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คํานํา 

    พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ตาม

มาตรา ๗ ได้กําหนดให้ “ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องได้รับอนุญาตผู้อนุญาตจะต้องจัดทําคู่มือ

สําหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมายเพ่ืออํานวยความสะดวกแก่ประชาชนลดระยะของประชาชนเพ่ิมประสิทธิภาพใน

การให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่เปิดเผย

ขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนเข้าใจและทราบขั้นตอนการติดต่อราชการได้อย่าง

ถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธ์ิตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ

ทางราชการพ.ศ.๒๕๕๘ เทศบาลตําบลโคกม้าจึงได้จัดทําคู่มือสําหรับประชาชนขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการติดต่อ

กับเทศบาลตําบลโคกม้าต่อไป 

 

                                        สํานักปลัด 

                                           เทศบาลตําบลโคกม้า 

                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

     เรื่อง          หน้า 

     การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ         ๑ 

     การรับเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข์         ๓ 

     การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย         ๕ 

     การจดทะเบียนพาณิชย์          ๗ 

     การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง        ๑๐ 

     การจัดเก็บภาษีป้าย          ๑๒ 

     การต่อใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ (น้ํามันเช่ือเพลิง)    ๑๕ 

     การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง        ๑๘ 

     การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้าย     ๑๙ 

     การขอติดต้ังมาตรนํ้า          ๒๒  

     การรับสมัครเด็กเพ่ือข้าเรียนในศูนย์เด็กเล็ก       ๒๓ 

     การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ      ๒๔     

     การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย         ๓๔ 

     การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพคนพิการ      ๓๖   

     การขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบีย้ยังชีพผู้สงูอายุ      ๓๘      

     การขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง    ๔๐ 

     การขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด     ๔๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑ 

งานท่ีให้บริการ     การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ    สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม้า    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔     ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นกฎหมายที่รองรับ “สิทธิได้รู้” ของ
ประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐและกําหนดหน้าท่ีของ
หน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ปฏิบัติตาม โดยเปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้นเทศบาลตําบลโคกม้ามี
ศูนย์ข่าสารไว้บริการให้แก่ประชาชนสามารถเข้ามาดูข้อมูลข่าวสารได้ในวันทําการโดยมีผู้ท่ีมีความประสงค์ขอข้อมูล
ข่าวสารสามารถย่ืนคําร้องขอข้อมูลข่าวสารได้ท่ีกองวิชาการและแผนงาน เทศบาลตําบลโคกม้า 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง  พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ข้ันตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. กรอบคําร้องตามแบบขอข้อมูลข่าวสาร                        สํานักปลัดเทศบาล 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. ย่ืนคําร้องขอข้อมูลข่าวสาร       สํานักปลัดเทศบาล 

(ระยะเวลา ๑ นาที) 
๓. เสนอเรื่องต่อผู้บังคับบัญชาเพ่ืออนุมัติสั่งการ     สํานักปลัดเทศบาล 
 (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๔. ส่งเร่ืองให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องดําเนินการเพ่ือค้นหาข้อมูล      สํานักปลัดเทศบาล  
 ช้ีแจงเหตุผลข้อมูลท่ีเปิดเผยได้และไม่ได้                งานนิติกร  
 (ระยะเวลา ๑๕ นาที) 
๕. รับเอกสาร                                                     สํานักปลัดเทศบาล 
 คัดถ่ายสําเนา/รับรองสําเนาถูกต้อง    
    (ระยะเวลา ๓๐ นาที)      

๖. ชําระค่าธรรมเนียม         กองคลัง 

    (ระยะเวลา ๕ นาที)  

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ๑ วัน 
 
 



๒ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน               จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. แบบฟอร์มคําร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ   จํานวน ๑ ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
สําเนาเอกสาร A ๔                                                             ฉบับละ ๑ บาท 
ค่ารับรองสําเนาถูกต้อง A ๔       ฉบับละ ๕ บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ท่ี สํานักปลัดเทศบาลตําบล
โคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔  หรือทางเว็บไซด์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๓ 
งานท่ีให้บริการ  การรับเรื่องราวร้องเรียน ร้องทุกข ์

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานนิติการ สํานักปลัดเทศบาล                     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔        ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
 การร้องเรียนร้องทุกข์ เป็นเรื่องที่ประชาชนขอให้ช่วยเหลือ แก้ไข บรรเทาความเดือดร้อน หรือตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง อันเน่ืองมาจากการได้รับความเดือดร้อน ความไม่เป็นธรรม หรือ พบเห็นการกระทําผิดกฎหมายและ
รวมถึงความขัดแย้งระหว่างประชาชนกับประชาชน วิธีการย่ืนเรื่องการร้องทุกข์ของเทศบาลตําบลโคกม้า สามารถ
ย่ืนหนังสือได้ท่ี 
 ๑. สํานักงานปลัดเทศบาลตําบลโคกม้า 
 ๒. ตู้รับฟังความคิดเห็น 
 ๓. เว็บไซด์ www.kokma.go.th 
 ๔. เวทีประชาคม 
 ๕. ทางไปรษณีย์ 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ข้ันตอน        หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
๑. รับเรื่องราวร้องเรียนทุกข์ผ่านช่องทางดังน้ี    สํานกัปลัดเทศบาล 
    ๑.๑ ย่ืนเอกสารด้วยตนเอง 
    ๑.๒ ตู้แสดงความคิดเห็น 
    ๑.๓ เว็บไซด์ของเทศบาลตําบลโคกม้า 
    ๑.๔ เวทีประชาคม 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. แจ้งเรื่องไปยังหน่วยงานผู้รับผิดชอบ                                    
    (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๓. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานท่ีท่ีก่อให้เกิดปัญหาข้อร้องเรียน ร้องทุกข์  
    (ระยะเวลา ๓ ช่ัวโมง) 
๔. รายงานผู้บริหารเพ่ือแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
    (ระยะเวลา ๒๐ นาที) 
๕. ประชุมคณะกรรมการเพ่ือหาแนวทางแก้ไขปัญหา 
    (ระยะเวลา ๒ ช่ัวโมง) 
๖. แจ้งให้ผู้ประกอบการดําเนินการแก้ไขตามคําแนะนําของเจ้าหน้าท่ี   (ระยะเวลา ๔ วัน) 



๔ 
๗. ตอบกลับผู้ร้องเรียน ร้องทุกข์ 
    (ระยะเวลา ๗ วัน) 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ๗ วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
ไม่มีเอกสารประกอบ 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้องตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี สํานักปลัดเทศบาล
ตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๕ 
งานท่ีให้บริการ  การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักงานเทศบาลตําบลโคกม้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ      ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

๑. สํานักงานเทศบาลตําบลโคกม้า      จันทร ์ถึง ศุกร ์

    โทร. ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔       ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
๒. วิทยุสื่อสาร คลื่น ๑๖๒.๕๒๕ Mhz     ตลอด ๒๔ ช่ัวโมง 
๓. กู้ชีพกู้ภัย โทร. ๑๖๖๙                                             ตลอด ๒๔ ช่ัวโมง 
๔. ศูนย์วิทยุเทศบาลตําบลโคกม้า (ศูนย์อาชา) คลื่นวิทยุสื่อสาร ๑๖๒.๕๒๕ ตลอด ๒๔ ช่ัวโมง 
๕. งานป้องกันสายตรงดับเพลิง โทร. ๐๖๑ ๔๒๖ ๙๙๘   ตลอด ๒๔ ช่ัวโมง    

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
 ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๑๔) พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๕๐ (๑)(๕)(๙)
ให้เทศบาลตําบลมีหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อยและป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย“สาธารณภัย” หมายความว่า
อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแล้ง โรคระบาดในมนุษย์ โรคระบาดสัตว์ โรคระบาดสัตว์น้ํา การระบาดของศัตรูพืช
ตลอดจนภัยอ่ืนๆ อันมีผลกระทบต่อสาธารณชนไม่ว่าจะเกิดจากธรรมชาติ หรือมีผู้ทําให้เกิดขึ้นอุบัติเหตุหรือเหตุอ่ืน
ใด ซ่ึงก่อให้เกิดอันตรายแก่ร่างกายของประชาชนหรือความเสียหายแก่ทรัพย์สินของประชาชน เทศบาลตําบลโคกม้า
เป็นหน่วยงานของรัฐ มีหน้าท่ีให้ความช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย ดังนั้นเม่ือเกิดเหตุสาธารณภัยขึ้นประชาชนใน
พ้ืนท่ีแจ้งเหตุดังกล่าวได้ ท่ีทําการเทศบาลตําบลโคกม้า 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๑๔) พ.ศ. ๒๕๔๖ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ข้ันตอน       หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
๑. รับแจ้งเหตุสาธารณภัย                                       งานป้องกันฯ สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม้า 
    ปฏิบัติงานทันที                                              
๒. รายงานผู้บังคับบัญชาและงานป้องกันสาธารณภัย งานป้องกันฯ สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม้า    
    ให้ความช่วยเหลือทันที 
๓. ประสานหน่วยท่ีเกี่ยวข้อง    งานป้องกันฯ สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม้า 

ระยะเวลา 
ให้บริการทันที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 
ภาพถ่าย (กรณีไม่ใช่กรณีฉุกเฉิน) 

ค่าธรรมเนยีม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 



๖ 
การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้องตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี สํานักปลัดเทศบาล
ตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๗ 

งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม้า 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สํานักปลัดเทศบาล                    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

       (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔      ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการอย่างอ่ืน
ท่ีเป็นการค้า วัตถุประสงค์ของการจดทะเบียนพาณิชย์ เพ่ือประโยชน์ในการรวบรวมสถิติและทราบหลัดฐานของผู้
ประกอบพาณิชย์กิจที่ถูกต้องเช่ือถือได้ เพ่ือประโยชน์ในการควบคุมและสงเสริมด้านการพาณิชย์และการ
อุตสาหกรรมรวมท้ังเป็นการสงเสริมด้านการพาณิชย์และการอุตสาหกรรมรวมท้ังเป็นการสงเสริมเศรษฐกิจของ
ประเทศให้ก้าวหน้าย่ิงขึ้น ผู้ประกอบกิจสามารถใช้เป็นหลักฐานในทางการค้าได้ 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

ข้ันตอนและระยะการให้บริการ 
ข้ันตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. กรอกแบบคําขอ/ตรวจสอบหลักฐาน    สํานักปลัดเทศบาล 
 (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)       
๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย์     สํานักปลัดเทศบาล 
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)      
๓. ออกใบเสร็จ/ชําระค่าธรรมเนียม    สํานักปลัดเทศบาล 
    (ระยะเวลา ๓ นาที/ราย)       
๔. ลงทะเบียนคุม      สํานักปลัดเทศบาล 
    (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย)  

ระยะเวลา 
ใช้เวลาท้ังสิ้น ๑๕ นาที 

เอกสารประกอบคําจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ทะเบียนบ้านของเจ้าของหรือผู้จัดการ 
๒. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีต้ังสํานักงานใหญ่ 
๓. สําเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือสําเนาสัญญาเช่าหรือ 
เอกสารสิทธ์ิ อย่างอ่ืนท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิให้ความยินยอม(กรณีเช่าช่วงต้องแนบสัญญาเช่าช่วง) 
๔. แผนท่ีแสดงที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่และสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 



๘ 
๕. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี)  
๖. กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์  ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้า
ดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐาน
การซ้ือขายจากต่างประเทศ 
๗. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซ่ึงประดับด้วยอัญมณี ต้องดําเนินการและให้ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมดังน้ี 
   ๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริงของ
แหล่งท่ีมาของเงินทอน หรือช้ีแจงเป็นหนังสือ พร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
  ๗.๒ หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจําพวกไม่จํากัดความรับผิดกรรมการผู้มีอํานาจของห้าง
หุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 
๘. กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการร่วมค้า ให้แนบหนังสือสัญญาจัดต้ังห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะ
บุคคลหรือกิจการร่วมค้า 
๙. กรณีเป็นวิสาหกิจชุมชน ให้แนบสําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
๑๐. กรณีเป็นนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศให้แนบเอกสารเพ่ิมเติม 
   ๑๐.๑ สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซ่ึงมีรายการเกี่ยวกับช่ือ วัตถุท่ีประสงค์ ทุน ท่ีต้ัง 
สํานักงานรายช่ือกรรมการ และอํานาจกรรมการ 
   ๑๐.๒ หนังสือแต่งต้ังผู้รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ 
   ๑๐.๓ ใบอนุญาตทํางานของผู้รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว) 
   ๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว หรือหนังสือรับรองการใช้สิทธ์ิตามสนธิสัญญา (ถ้ามี) 
๑๑. กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด ให้แนบสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนท่ีระบุวัตถุประสงค์ตามที่ขอจดทะเบียน 
๑๒. กรณีเป็นการประกอบการพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม คือ รายละเอียดเกี่ยวกับเว็บไซด์ที่ใช้ใน
การประกอบกิจการ (ถ้ามีหลายเว็บไซด์ ให้กรอกเว็บไซด์ละ ๑ แผ่น) 

เอกสารประกอบคําจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการ) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องการใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัว/ทะเบียนบ้านของเจ้าของหรือผู้จัดการ ตามแต่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๓. สําเนาหลักฐานท่ีต้ัง สํานักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมท่ีต้ังสํานักงานแห่งใหญ่) ได้แก่ 
    ๓.๑ หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหม่ 
    ๓.๒ สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือสําเนาสัญญาเช่า
โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า 
    ๓.๓ แผนที่แสดงที่ต้ังสํานักงานแห่งใหม่และสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
๔. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
๕. สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการร่วมค้า 
 



๙ 
๖. สําเนาหนังสือแต่งต้ังผู้รับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอเปลีย่นแปลงผู้จัดการสาขาใน
ประเทศไทย 
๗. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท (กรณีห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท) 
๘. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาต หรือให้ส่งหนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้า
ดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิ ของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐาน
การซ้ือขายจากต่างประเทศ 
๙. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือเคร่ืองประดับ ซ่ึงประดับด้วยอัญมณีต้องดําเนินการและให้ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมดังน้ี 
   ๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ข้อเท็จจริงของ
แหล่งท่ีมาของเงินทอน หรือช้ีแจงเป็นหนังสือ พร้อมแนบหลักฐานหรือดังกล่าวแทนก็ได้ 
   ๙.๒ หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจําพวกไม่จํากัดความรับผิดหรือกรรการผู้มีอํานาจของ
ห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

เอกสารประกอบคําจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิยกิจ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวของเจ้าของหรือผู้จัดการตามแต่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๓. สําเนาสัญญาหรือข้อตกลงของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน ให้เลิก ห้างหุ้นส่วน คณะบุคคลหรือกิจาการร่วมค้า 
๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
๕. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผู้รับมอบ (ถ้ามี) 
๖. สําเนาใบมรณะบัตรของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ (ถ้ามี) 
๗. สําเนาหลักฐานแสดงการเป็นทายาท (ถ้ามี) 
๘. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการบัญชี (กรณีเป็นนิติบุคคลท่ีต้ังตามกฎหมายต่างประเทศ) 
๙. สําเนาเอกสารการส่ังเลิกประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเป็นนิติบุคคลท่ีต้ังตามกฎหมายต่างประเทศ) 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าจดทะเบียนพาณิชย์ 
๑. จดทะเบียนพาณิชย์    ๕๐  บาท 
๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ   ๒๐  บาท 
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ๒๐  บาท 
๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ   ๓๐  บาท 
๕. ตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน  ครั้งละ  ๒๐  บาท 
๖. รับรองสําเนาเอกสาร  ฉบับละ   ๓๐  บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี สํานักปลัด เทศบาล
ตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ เว็บไซต์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 



๑๐ 
งานท่ีให้บริการ  ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลโคกม้า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. รับชําระภาษีที่ เทศบาลตําบลโคกม้า   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีท่ีกําหนด   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท์  ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการชําระภาษี 
 ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเป็นภาษี ประเภทใหม่ ท่ีจะนํามาใช้ จัดเก็บแทนภาษีโรงเรียนและท่ีดิน และภาษี
บํารุงท้องที่ ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดเก็บอยู่ในปัจจุบัน โดยรายได้จาการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง
ท้ังหมดจะเป็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือนําไปใช้ในการพัฒนาท้องถิ่น โดยไม่ต้องนําส่งเป็นรายได้ของ
รัฐบาลส่วนกลาง 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง  พระราชบัญญัติ ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ข้ันตอนและระยะการให้บริการ 
ข้ันตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. รับย่ืนแบบ/ลงรับ/คํานวณภาษี    ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง  
 ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจ้งประเมินภาษี    

(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. รับชําระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   ฝ่ายพัฒนาราได้ กองคลัง 

(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ๑๐ นาที  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. สําเนาโฉนดที่ดิน นส.๓ หรือ นส.๓ก 
๒. สําเนาบัตรประชาชน 
๓. สําเนาทะเบียนบ้าน 
๔. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีให้ผู้อ่ืนทําการแทน) 
๕. ใบเสร็จรับเงินปีท่ีแล้ว (ถ้ามี) 

การยื่นอุทธรณ์ 
 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบํารุงท้องท่ีได้รับแจ้งการประเมินแล้ว ถ้าเห็นว่าไม่ถูกต้องให้ย่ืนคําร้องอุทธรณ์ต่อพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตามแบบ ภ.บ.ท.๑๒  ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 



รายการเอก
๑. แบ
๒. แบ
๓. สาํ
๔. สาํ

ค่าธรรมเนี
อัตราภาษี 

การรับเรื่อง
 ถ้า
เทศบาลตํา

กสารหลักฐาน
บบ ภ.บ.ท.๙ (
บบ ภ.บ.ท.๑๒
าเนาบัตรประช
าเนาทะเบียนบ

ยม 
 

งร้องเรียน 
าการให้บริกา
บลโคกม้า โท

นประกอบ 
(หนังสือแจ้งก
๒ (หนังสือขออ
ชาชน 
บ้าน 

รไม่เป็นไปตา
ทรศัพท์ ๐๔๔ 

การประเมิน) 
อุทธรณ์การตี

ามข้อตกลงที่ร
 ๑๑๐ ๖๙๔ ห

 
ราคาปานกลา
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หรือทางเว็บไซ
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ตู้แสดงความคิ

๑๑

ี) 

ลัง สํานักงาน
ดเห็น 

๑ 

น

 
 
 



๑๒ 

งานท่ีให้บริการ  การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลโคกม้า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. รับชําระภาษีที่ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองลัง             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีท่ีกําหนด    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔                   ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขในการชําระภาษี 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ กําหนดให้ผู้เป็นเจ้าของป้าย ย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี
ป้าย ต้ังแต่วันท่ี ๑ มกราคม ถึงสิ้นเดือนมีนาคม ณ ท่ีทําการเทศบาล การกําหนดชําระภาษี นับจากได้รับการแจ้งการ
ประเมินภายใน ๑๕ วัน กรณีที่มีการประเมินภาษีป้าย ต้ังแต่ ๓,๐๐๐ บาทเป็นต้นไป ผู้เสียภาษีสามารถผ่อนชําระ
เป็นงวด ๆ เท่า ๆ กันได้ แต่ต้องยื่นคําขอผ่อนชําระก่อนครบกําหนดเวลาที่ต้องชําระภาษี การชําระภาษีเกิน
กําหนดเวลา หรือย่ืนแบบเกินกําหนดต้องเสียเงินเพ่ิม ตามกฎหมายกําหนด การประเมินภาษีป้าย ตามหลักเกณฑ์ท่ี
กําหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕) 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง  ๑. ระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 
        ๒. อัตราภาษีป้ายใหม่ ตามกฎกระทรวงกําหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๖๓     

ข้ันตอนและระยะการให้บริการ 
ข้ันตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. รับย่ืนแบบ/ลงรับ/คํานวณภาษี     ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 
    ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจ้งประเมินภาษี   

(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. รับชําระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 

(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)      

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ๑๐ นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
กรณีติดตั้งใหม่ 
๑. ใบอนุญาตติดต้ังป้าย, ใบเสร็จรับเงินค่าทําป้าย 
๒. รูปถ่ายป้าย, วัดขนาดความกว้าง x ยาว 
๓. สําเนาทะเบียนบ้าน 
๔. บัตรประจําตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ 



๕. กรณีเจ้า
หลักฐานขอ
๖. หนังสือม

กรณีภาษปี้
 ๑. ให้เจ้าข
 ๒. สําเนาท
 ๓. สําเนาบ
 ๔. สัญญา
 ๕. รายละ
 ๖. สําเนาท
 ๗. หนังสือ
 ๘. แผนที่ตั

การยื่นอุทธ
 ผู้มี
เจ้าหน้าที่ต

รายการเอก
๑. แบ
๒. แบ
๓. สํา
๔. สํา

ค่าธรรมเนี

าของป้ายเป็น
องสรรพากร เ
มอบอํานาจ(ก

ปา้ย (รายเก่า)
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เช่า (กรณีเช่า
เอียดเกี่ยวกับ
ทะเบียนพาณิ
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ต้ังพอสังเขป 
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าเนาทะเบียนบ
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กรณีไม่สามาร
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) 
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ชย์ (ถ้ามี)  

 (กรณีมอบอํา
 

ภาษีป้ายได้รับ
๔ ภายใน ๓๐
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ษี 
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าร้องอุทธรณ์

๑๓
พาณิชย์  หรือ

ณ์ต่อพนักงาน

๓ 
อ     

น



๑๔ 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง เทศบาล
ตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕ 
งานท่ีให้บริการ       ต่อใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ (นํ้ามันเช้ือเพลิง) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ      สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบลโคกม้า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สํานักปลัดเทศบาล             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔     ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีภารกิจที่ได้รับการถ่ายโอนจากกรมธุรกิจพลังงานตามพระราชบัญญัติควบคุม 
นํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ.๒๕๔๒ โดยมีอํานาจหน้าที่ในการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทที่ ๑ ได้แก่กิจการที่สามารถ
ประกอบการได้ทันที  การรับแจ้งการประกอบกิจการและการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ ได้แก่กิจการท่ี
เม่ือจะประกอบการต้องแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีทราบก่อน การรับแจ้งการ ประกอบกิจการ การตรวจตรา และการอนุญาต 
กิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ ได้แก่กิจการท่ีต้องได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาตก่อนจึงจะประกอบการได้ 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง  พระราชบัญญัติควบคุม น้ํามันเช่ือเพลิง พ.ศ. ๒๕๔๒ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 
๑. ผู้ขออนุญาตย่ืนคําร้อง/พร้อมหลักฐาน   สํานักปลัดเทศบาล 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร/สถานท่ี   สํานักปลัดเทศบาล 

(ระยะเวลา ๗  วัน ) 
๓. ออกใบอนุญาต     สํานักปลัดเทศบาล 
    (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๔. แจ้งผู้ขออนุญาตชําระค่าธรรมเนียม   กองคลัง 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน  ๑๕  วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน(กรณีนิติบุคคล) 
๒. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
๓. สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
๔. สําเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมทัณฑ์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอัน
เกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ (ให้นํามายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต) 



๑๖ 
อัตราค่าธรรมเนียม 
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทท่ี ๓ ฉบับละ ๒๐๐ บาท  
๒. ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
๓. การอนุญาตให้ใช้ขวดนํ้ามัน กระป๋องน้ํามัน หรือถังนํ้ามันเพ่ือเก็บน้ํามัน ภายในสถานีบริการนํ้ามัน ให้คิด
ค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ํามันแต่ละชนิด ดังต่อไปน้ี 
 (ก) นํ้ามันชนิดไวไฟน้อย 
 ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐๐  บาทปริมาณท่ีเกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ 
ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร  
 (ข) นํ้ามันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๕๐  บาทปริมาณท่ีเกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ 
ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร  
 (ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐๐  บาทปริมาณท่ีเกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ 
ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร  
๔. การอนุญาตให้ใช้ขวดน้ํามัน กระป๋องนํ้ามัน หรือถังน้ํามันเพ่ือเก็บนํ้ามันนอกสถานีบริการน้ํามันให้คิด
ค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ํามันแต่ละชนิด ดังต่อไปน้ี 

(ก) นํ้ามันชนิดไวไฟน้อย 
ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐๐  บาท 

 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๕๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) นํ้ามันชนิดไวไฟปานกลาง 

ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 

ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
๕. การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บนํ้ามันซึงไม่รวมถึงถังเก็บนํ้ามันใต้พ้ืนผิวดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของน้ํามันและ
ปริมาตรของถัง ดังต่อไปน้ี 

(ก) นํ้ามันชนิดไวไฟน้อย 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๔๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๕๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  



๑๗ 
 (ข) นํ้ามันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๖๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๘๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 ยกเว้นนํ้ามันดิบหรือสิ่งอ่ืนท่ีใช้เป็นวัตถุดิบในการกลั่นหรือผลิตนํ้ามันให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐  บาท 
ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให้ใช้ถังนํ้ามันอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องสําหรับใช้เก็บน้ํามันชนิดไวไฟน้อย ชนิด
ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมสําหรับถังเก็บนํ้ามันน้ีในอัตราของถังเก็บน้ํามันชนิดท่ีไวไฟมาก
ท่ีสุด 
๖. การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันใต้พ้ืนผิวดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของน้ํามันและปริมาตรดังต่อไปน้ี 

(ก) นํ้ามันชนิดไวไฟน้อย 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) นํ้ามันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา  ๒๕  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๓๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐  บาท ต่อปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
(ง) ในกรณีท่ีมีการอนุญาตให้ใช้ถังนํ้ามันใต้พ้ืนดินอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องสําหรับใช้เก็บนํ้ามันชนิดไวไฟน้อย ชนิด
ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมสําหรับถังเก็บนํ้ามันน้ีในอัตราของถังเก็บน้ํามันชนิดท่ีไวไฟมาก
ท่ีสุด 
๗. การอนุญาตให้ใช้ถังขนส่งนํ้ามันที่มีปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 
๘. การต่ออายุใบอนุญาต ให้คิดค่าธรรมเนียมตามอัตรา ข้อ ๑,  ๒,  ๓,  ๔,  ๕,  ๖,  ๗,  ๘ แล้วแต่กรณี 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ สํานักปลัดเทศบาล 
โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔  เว็บไซต์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
 
 



๑๘ 

งานที่ให้บริการ  การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง  เทศบาลตําบลโคกม้า 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตําบลโคกม้า    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท์๐๔๔๑๑๐๖๙๔              ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
 การขอหนังสือรับรองอาคาร ผู้ย่ืนคําร้องส่วนใหญ่มักจะขอหนังสือรับรองอาคารเพ่ือนําไปใช้ในการขอ
สินเช่ือ การโอนกรรมสิทธ์ิ และการช้ือ-ขาย 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 
ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ข้ันตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ขออนุญาตย่ืนคําร้อง/พร้อมหลักฐาน   กองช่าง 

(ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร    กองช่าง 
    (ระยะเวลา ๓๐ นาที) 
๓. ตรวจสอบสถานท่ี     กองช่าง 

(ระยะเวลา ๒ วัน)      
๔. ออกหนังสือรับรอง     กองช่าง 
    (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน ๓ วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สําเนาบัตรประชาชน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาโฉนดท่ีดิน/น.ส.๓/อ่ืน ๆ 

อัตราค่าธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี กองช่าง เทศบาล
ตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔๑๑๐๖๙๔ เว็บไซต์  www.kokma.go.th  ตู้แสดงความคิดเห็น 



๑๙ 
งานที่ให้บริการ  การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง  เทศบาลตําบลโคกม้า 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตําบลโคกม้า     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

       (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท์ ๐๔๔๑๑๐๖๙๔     ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ผู้ท่ีประสงค์จะดําเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ 
เคลื่อนย้ายอาคาร จะต้องย่ืนเอกสารคําขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนดําเนินการ 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ข้ันตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)   กองช่าง 
พร้อมเอกสาร / เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
(ระยะเวลา 1 วัน) 
2. นายช่าง/นายตรวจ พิจารณาเอกสาร ออกตรวจ    กองช่าง 
สถานที่ขออนุญาตและตรวจพิจารณาแบบแปลน 
(ระยะเวลา 1 วัน) 
3. หัวหน้าส่วนโยธา / ปลัด อบต. พิจารณาตรวจเอกสาร /   กองช่าง 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคําขออนุญาต 
(ระยะเวลา 1 วัน) 
4. แจ้งผลการพิจารณา ให้ผู้ย่ืนคําขออนุญาตฯทราบ    กองช่าง 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน 7 วันทําการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. แบบฟอร์มคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)     จํานวน  ๑   ชุด 
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต    จํานวน  ๑   ฉบับ 
- สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต     จํานวน  ๑   ฉบับ 



๒๐ 
๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต    จํานวน  ๑   ฉบับ 
- สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต     จํานวน  ๑   ฉบับ 
- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกให้ไม่เกิน ๖  เดือน จํานวน  ๑   ฉบับ 

๔. สําเนาหลักฐานโฉนดที่ดิน นส.๓  นศ.๓ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง   จํานวน  ๑   ฉบับ 
๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน   จํานวน   ๑   ฉบับ 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน    จํานวน   ๑   ฉบับ 
- สําเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน     จํานวน   ๑   ฉบับ 

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ที่ดินต่างเจ้าของ) 
 - หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน   จํานวน   ๑   ฉบับ 
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านท่ีชิดเขต  จํานวน   ๑   ฉบับ 

- สําเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต    จํานวน   ๑   ฉบับ 
๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มาย่ืนขออนุญาตด้วยตนเอง 

- หนังสือมอบอํานาจพร้อมติดอากรแสตมป์     จํานวน   ๑   ฉบับ  
๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    จํานวน   ๑   ฉบับ 
    (กรณีท่ีเป็นอาคารที่มีลักษณะ/ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
๙. สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม    จํานวน   ๑   ฉบับ  
๑๐. รายการคํานวณโครงสร้าง       จํานวน   ๑   ฉบับ  
๑๑. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม    จํานวน   ๑   ฉบับ  
 (กรณีเข้าข่ายต้องควบคุมตามกฎกระทรวง) 
๑๒. สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม  จํานวน   ๑   ฉบับ  
๑๓. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน   จํานวน   5   ชุด 

ค่าธรรมเนียม  
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
๑. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๓. ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๕. ใบรับรอง      ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง   ฉบับละ  ๑๐  บาท 

ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต  
๑. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๓. ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ  ๑๐  บาท 



๒๑ 
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
๑. อาคารสูงไม่เกิน ๒ ช้ัน หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
๒. อาคารสูงเกิน ๒ ช้ัน แต่ไม่เกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท 
๓. อาคารสูงเกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๔. อาคารพิเศษหรืออาคารท่ีจะต้องมีพ้ืนรับนํ้าหนักบรรทุกช้ันใดช้ันหน่ึงเกิน ๕๐๐ กก./ตารางเมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท  
๕. ที่จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกรถสําหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท 
๖. ป้าย คิดตามพ้ืนท่ีของป้าย ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๗. ทางหรือท่อระบายนํ้า รั้ว รวมทั้งประตูรั้วหรือกําแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี กองช่าง เทศบาล
ตําบลโคกม้าโทรศัพท์ ๐๔๔๑๑๐๖๙๔ เว็บไซต์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๒ 
งานท่ีให้บริการ  ขอติดต้ังมาตรน้ํา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลโคกม้า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตําบลโคกม้า                                     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

E-Service www.kokma.go.th    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔           ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
 ด้วยเทศบาลตําบลโคกม้า ได้ออกระเบียบว่าด้วยเรื่องการใช้น้ําประปาของเทศบาลตําบลโคกม้าซ่ึงผู้ใด
ประสงค์จะใช้น้ําประปาจะต้องทําสัญญาการใช้น้ําประปากับเทศบาลตําบลโคกม้า และจะต้องติดต้ังมาตรวัดนํ้าให้
เรียบร้อย 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๑๔) 
ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ข้ันตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ขออนุญาตย่ืนคําร้อง/พร้อมหลักฐาน   กองช่าง (งานกิจการประปา) 
 (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ี    กองช่าง (งานกิจการประปา) 
   (ระยะเวลา  ๑  วัน ทําการ ) 
๓. เสนอผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ/ดําเนินการติดต้ัง  กองช่าง (งานกิจการประปา) 
   (ระยะเวลา ๑๕นาที)/(ระยะเวลา ๔๕ นาที)      
๔. ชําระค่าธรรมเนียม     กองคลัง 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม่เกิน ๓  วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบ้าน      จํานวน  ๑   ฉบับ 
๒. สําเนาบัตรประชาชน      จํานวน  ๑   ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมขออนุญาตติดต้ังมาตรนํ้า ตามระเบียบว่าด้วยการใช้นํ้าประปาเทศบาลตําบลโคกม้าจํานวน ๕๐ บาท 
(ค่าธรรมเนียมการขอใช้นํ้าประปาคร้ังแรก สําหรับค่าอุปกรณ์เกี่ยวกับประปาต่างๆ ผู้ขออนุญาตเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเอง) 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่กองประปา เทศบาล
ตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔   เว็บไซต์ www.kokma.go.th  ตู้แสดงความคิดเห็น 
 



๒๓ 
งานท่ีให้บริการ  รับสมัครเด็กเพ่ือเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองการศึกษา เทศบาลตําบลโคกม้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองการศึกษา ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลโคกม้า วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔                    ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
 ๑. เด็กที่สมัครต้องมีภูมิลําเนาหรืออาศัยอยู่ในเขตเทศบาลตําบลกุดบากและพ้ืนท่ีใกล้เคียง 

๒. เด็กที่สมัครต้องมีอายุครบ ๒ ปี – ๓ ปีบริบูรณ์ 
๓. เด็กที่สมัครต้องเป็นเด็กมีสุขภาพร่างกายแข็งแรงไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรงหรือโรคอ่ืนๆท่ีทําให้เป็น

อุปสรรคต่อการเรียน 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง  ๑. พระราชบัญญัติการศึกแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
        ๒. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับสมัครนักเรียนเข้าเรียนใน
สถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๘ 
ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ข้ันตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. กรอกข้อมูลใบสมัคร                          ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษา 
   (ระยะเวลา ๕นาที) 
๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน   ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษา 
    (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ๑๕ นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ ที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว 
๒. ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) พร้อมสําเนา   จํานวน  ๑  ฉบับ 
๓. สูติบัตร (ฉบับจริง) พร้อมสําเนา                             จํานวน  ๑   ฉบับ 
๔. รูปถ่าย ขนาด ๑ น้ิว       จํานวน  ๓   ใบ  
๕. ต้องนําเด็กมาแสดงตนในวันย่ืนใบสมัคร 
๖. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์ 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้องตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี กองการศึกษา 
เทศบาลตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
 
 



๒๔ 
งานท่ีให้บริการ  ขออนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม เทศบาลตําบลโคกม้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม เทศบาลตําบลโคกม้า วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

       (ยกเว้นวันหยุดราชการกําหนด) 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔    ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
 ๑ .  สถานประกอบกิจการต้องต้องอยู่ ห่างจากชุมชนวัด ศาสนา สถาน โบราณสถาน  โรงเรียน 
สถาบันการศึกษา โรงพยาบาลหรือสถานท่ีอ่ืน ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานและกฎหมายอ่ืน ท่ีเกี่ยวข้อง ท้ังน้ีในกรณี
ท่ีสถานประกอบการที่ไม่เข้าข่ายเป็นโรงงานสถานประกอบการน้ัน จะต้องมีสภาพท่ีต้ังตามท่ีเจ้าหน้าท่ีพนักงาน
ท้องถิ่น โดยคําแนะนําของพนักงานสาธารณสุขประกาศ กําหนดโดยคํานึงถึงลักษณะและประเภทของการประกอบ
กิจการของสถานประกอบกิจการ นั้นๆซ่ึงอาจก่อให้เกิดอันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนหรือก่อเหตุรําคาญ
ด้วย 

๒. สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือนมลพิษ
ทางอากาศมลพิษทางนํ้าของเสียอันตรายหรือมีการใช้สารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะต้องดําเนินการควบคุมและ
ป้องกันมิให้เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุรําคาญหรือเป็นอันตราย ต่อสุขภาพของคนงานและผู้อาศัยบริเวณใกล้เคียง 

๓. ในการออกใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกําหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาตปฏิบัติเพ่ือ
ป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากท่ีกําหนดไว้โดยท่ัวไปก็ได้ 

๔. ใบอนุญาตใช้ได้สําหรับกิจการประเภทเดียวและสําหรับสถานที่แห่งเดียว 
๕. ใบอนุญาตท่ีออกให้ มีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงในเขตอํานาจของเทศบาล

ตําบลโคกม้าเท่านั้น  
๖. การขอต่ออายุใบอนุญาต จะต้องย่ืนคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุเม่ือได้ย่ืนคําขอพร้อมกับเสีย

ค่าธรรมเนียมแล้ว ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะส่ังไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
๗. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานท่ีประกอบกิจการ

ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และกฎกระทรวง(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๖ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ข้ันตอน        หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

๑. ผู้ขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร    กองสาธารรณสุขและสิ่งแวดล้อม 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 

๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน    กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 
 



๒๕ 
๓. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

(ระยะเวลา ๕ วัน) 
๔. ออกใบอนุญาต      กองสาธรณสุขและสิ่งแวดล้อม 
    (ระยะเวลา ๕ นาที)   
๕. ชําระค่าธรรมเนียม      กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาที) 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ๒๐ วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ 
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน 
๓. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนจํากัดกรณีเป็นนิติบุคคล 
๔. หนังสือมอบอํานาจพร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านท่ีรับรองความถูกต้องของ

ผู้อํานาจและผู้รับมอบอํานาจกรณีผู้ขอใบอนุญาตไม่สามารถย่ืนคําขอได้ด้วยตนเอง 
๕. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีต่ออายุใบอนุญาต 
๗. เอกสารแจ้งการแจ้งความต่อสถานีตํารวจ กรณีสูญหายหรือถูกทําลาย 
๘. ใบอนุญาตเดิม/หนังสือรับรองแจ้งเดิม กรณีชํารุดในสาระสําคัญ 
๙. แผนที่แสดงบริเวณสถานท่ีประกอบกิจการ 
๑๐. อ่ืนๆ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นสมควร 

ค่าธรรมเนียม 
   อัตราค่าธรรมเนียมท้ายเทศบัญญัติเทศบาลตําบลโคกม้า เรื่อง กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๗ 

รายการ ค่าธรรมเนียม (บาท) 
๑. กิจการที่เก่ียวกับการเล้ียงสัตว์ 
๑. การเลี้ยงสัตว์บก สัตว์ปีก สัตว์นํ้า สัตว์เลื้อยคลานหรือแมลง 
    ๑.๑ การเลี้ยง ม้า โค กระบือ กวาง และสุกร 
          ก. ต้ังแต่ ๕๐ ตัว ถึง ๑๐๐ ตัว 
          ข. เกินกว่า ๑๐๐ ตัว แต่ไม่เกิน ๑๕๐ ตัว 
          ค. เกินกว่า ๑๕๑ ตัว ขึ้นไป 
    ๑.๒ การเลี้ยง แพะ แกะ 
          ก. เกินกว่า ๑๐ ตัว แต่ไม่เกิน ๓๐ ตัว 
          ข. เกินกว่า ๓๐ ตัว แต่ไม่เกิน ๕๐ ตัว 
          ค. เกินกว่า ๕๐ ตัว ขึ้นไป 
    ๑.๓ การเลี้ยง สุนัข แมว 
          ก. ต้ังแต่ ๑๐ ตัว ถึง ๓๐ ตัว 
          ข. เกินกว่า ๓๐ ตัว แต่ไม่เกิน ๕๐ ตัว 

 
 
 

๕๐๐.- 
๑,๐๐๐.- 
๒,๐๐๐.- 

 
๕๐๐.- 

๑,๐๐๐.- 
๒,๐๐๐.- 

 
๕๐๐.- 

๑,๐๐๐.- 



๒๖ 

รายการ ค่าธรรมเนียม (บาท) 
          ค. เกินกว่า ๕๐ ตัว ขึ้นไป 
    ๑.๔ การเลี้ยง ห่าน เป็ด ไก่ นก 
          ก. รวมกันต้ังแต่ ๑,๐๐๐ ตัว ถึง ๕,๐๐๐ ตัว 
          ข. รวมกันต้ังแต่ ๕,๐๐๑ ตัว ถึง ๑๐,๐๐๐ ตัว 
          ค. เกินกว่า ๑๐,๐๐๐ ตัว ขึ้นไป 
    ๑.๕ สัตว์อ่ืนๆ หรือแมลง กิจการละ 

๒,๐๐๐.- 
 

๕,๐๐.- 
๑,๐๐๐.- 
๓,๐๐๐.- 

๕๐๐.- 
 ๒. การเลี้ยงสัตว์เพ่ือรีดเอานม 
          ก. จํานวนไม่เกิน ๕ ตัว 
          ข. จํานวนเกินกว่า ๕ ตัว ขึ้นไป          

 
๑๐๐.- 
๕๐๐.- 

 ๓. การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว์ หรือธุรกิจอ่ืนใดอันมีลักษณะทํานอง
เดียวกัน เพ่ือให้ประชาชนเข้าชมหรือเพ่ือประโยชน์ของกิจการน้ัน ท้ังนี้ จะมีการเรียก
เก็บค่าดูหรือค่าบริการไม่ว่าทางตรง หรือทางอ้อมหรือไม่ก็ตาม 

๕๐๐.- 

๒. กิจกรรมท่ีเก่ียวกับสัตว์และผลิตภัณฑ ์
 ๔. การฆ่าสัตว์ ยกเว้น ในสถานท่ีจําหน่วยอาหาร การแร่ขาย การขายในตลาด และ
การฆ่าเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
     ๔.๑ โดยใช้เครื่องจักร 
     ๔.๒ โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
 
 

๕๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๕. การฟอกหนังสัตว์ ขนสัตว์ การสะสมหนังสัตว์ ขนสัตว์ท่ียังมิได้ฟอก ๓๐๐.- 
 ๖. การสะสมเขาสัตว์ กระดูกสัตว์ที่ยังมิได้แปรรูป ๓๐๐.- 
 ๗. การเค่ียวหนังสัตว์ เอ็นสัตว์ ไขสัตว์  ๓๐๐.- 
 ๘. การต้ม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุ้ง ยกเว้น ในสถานท่ี
จําหน่าย อาหาร การแร่ขาย และการขายในตลาด 

๓๐๐.- 

 ๙. การประดิษฐ์เครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ ตากเปลือกหอย กระดูกสัตว์ เขาสัตว์ 
หนังสัตว์ ขนสัตว์ หรือส่วนอ่ืนๆ ของสัตว์ 
  ๙.๑ โดยใช้เคร่ืองจักร 
        ๙.๑.๑ เครื่องจักร ไม่เกิน ๒๐ แรงม้า 
        ๙.๑.๒ เครื่องจักร ต้ังแต่ ๒๑ แรงม้าขึ้นไป 
  ๙.๒ ไม่ใช้เครื่องจักร 

 
 
 

๒๐๐.- 
๕๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๑๐. การผลิต การโม่ การป่น การบด การผสม การบรรจุ การสะสม หรือการกระทํา 
อ่ืนใด ต่อสัตว์หรือพืช หรือส่วนหน่ึงส่วนใดของสัตว์หรือพืช เพ่ือเป็นอาหารสัตว์ 
       ๑๐.๑ เนื้อที่ประกอบการเกินกว่า ๒๐๐ ตารางเมตร 
       ๑๐.๒ เนื้อที่ต้ังแต่ ๑๐๐-๒๐๐ ตารางเมตร 
       ๑๐.๓ เนื้อที่ตํ่ากว่า ๑๐๐ ตารางเมตร 

 
 

๕๐๐.- 
๓๐๐.- 
๑๐๐.- 

 
 
 



๒๗ 

รายการ ค่าธรรมเนียม (บาท) 
๓. กิจการที่เก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ําดื่ม 
 ๑๑. การผลิต การหมัก การสะสมปลาร้า ปลาเจ่า ยกเว้น การผลิตบริโภคในครัวเรือน 
          การทํา หมัก สะสม  
          การสะสม 

 
 

๕๐๐.- 
๓๐๐.- 

 ๑๒. การตามเนื้อสัตว์ การผลิตเนื้อสัตว์ การเคี่ยวมันกุ้ง ยกเว้น การผลิตเพ่ือบริโภคใน
ครัวเรือน 

 
๓๐๐.- 

๑๓. การน่ึง การต้ม การเค่ียว การตาก หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหารจากสัตว์พืช 
ยกเว้น ในสถานท่ีจําหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาด และการผลิต เพ่ือ
บริโภคในครัวเรือน 

๓๐๐.- 

๑๔ การเคี่ยวน้ํามันหมู การผลิตกุนเชียง แหนม หมูยอ ไส้กรอก หมูต้ัง ยกเว้น ใน
สถานที่การจําหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาด และการผลิต เพ่ือบริโภคใน
ครัวเรือน 
      ๑๔.๑ ไม่ใช้เครื่องจักร 
      ๑๔.๒ ใช้เครื่องจักร 

 
 
 

๒๐๐.- 
๕๐๐.- 

 ๑๕. การผลิตเส้นหม่ี ขนมจีน ก๋วยเต๋ียว เต้าฮวย เต้าหู้ วุ้นเส้น เกี้ยมอ๋ี ข้าวเกรียบ 
             เส้นหม่ี ก๋วยเตี๋ยว วุ้นเส้น 
             ขนมจีน 
             เต้าหู้ 
             เกี๋ยมอ๋ี 
             ข้าวเกรียบ 

 
๕๐๐.- 
๑๐๐.- 
๑๐๐.- 
๑๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๑๖. การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือภาชนะอ่ืนใด 
             โดยใช้เครื่องจักร 
             โดยไม่ใช้เครื่องจักร    

 
๕๐๐.- 
๓๐๐.- 

 ๑๗. การประกอบกิจการการทําขนมปังสด ขนมปังแห้ง จันอับ ขนมเป๊ียะ หรือขนมอ่ืน 
ทํานองเดียวกัน 
       ๑๗.๑ โดยใช้เครื่องจักร 
       ๑๗.๒ โดยไม่ใช้เครื่องจักร  

 
 

๓๐๐.- 
๒๐๐.- 

 ๑๘. การแกะ การล้างสัตว์น้ํา ที่ไม่ใช่ส่วนหน่ึงของกิจการห้องเย็น ยกเว้น การผลิตเพ่ือ 
บริโภคในครัวเรือน 

๓๐๐.- 

 ๑๙. การผลิตนํ้าอัดลม นํ้าหวาน นํ้าโซดา น้ําถัวเหลือง เคร่ืองด่ืมชนิดต่างๆ บรรจุ 
กระป๋อง ขวด หรือภาชนะอ่ืนใด ยกเว้น การผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
       ๑๙.๑ โดยใช้เครื่องจักร 
       ๑๙.๒ โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
 

๕๐๐.- 
๓๐๐.- 

 ๒๐. การผลิต การแบ่งบรรจุนํ้าตาล ๑,๐๐๐.- 
 ๒๑. การผลิต การแบ่งบรรจุเอททิลแอลกอฮอล์ สุรา เบียร์ นํ้าส้มสายชู แอทเทิลเจ
ลกอฮอล์ สุรา เบียร์ นํ้าส้มสายชู 

 



๒๘ 

รายการ ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

๒๑. การผลิต การแบ่งบรรจุเอททิลแอลกอฮอล์ สุรา เบียร์ นํ้าส้มสายชู  
          แอทเทิลเจลกอฮอล์ สุรา เบียร์  
          น้ําส้มสายชู  

 
๑,๐๐๐.- 

๕๐๐.- 
๒๒. การผลิตลูกช้ินด้วยเคร่ืองจักร 
      ๒๒.๑ ใช้เครื่องจักรไม่เกิน ๕ แรงม้า 
      ๒๒.๒ ใช้เครื่องจักรเกิน ๕ แรงม้า 

 
๓๐๐.- 
๕๐๐.- 

๒๓. การผลิตนํ้ากลั่น น้ําบริโภค นํ้าด่ืมหยอดเหรียญอัตโนมัติ 
      ๒๓.๑ สถานท่ีประกอบการมีเนื้อที่ไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร 
      ๒๓.๒ สถานท่ีประกอบการมีเนื้อที่ ต้ังแต่ ๑๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
      ๒๓.๓ ตู้นํ้าด่ืมหยอดเหรียญใช้เครื่องจักรไม่เกิน ๕ แรงม้า ตู้ละ 
      ๒๓.๔ ตู้นํ้าด่ืมหยอดเหรียญใช้เครื่องจักรเกิน ๕ แรงม้า ตู้ละ 

 
๕๐๐.- 

๑,๐๐๐.- 
๑,๐๐๐.- 
๔,๐๐๐.- 

๒๔. การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม้ หรือพืชอย่างอ่ืน ยกเว้น การผลิตเพ่ือบริโภคใน
ครัวเรือน 
      ๒๔.๑ สถานท่ีประกอบการมีเนื้อที่ ไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร 
      ๒๔.๒ สถานท่ีประกอบการมีเนื้อที่ ต้ังแต่ ๑๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 

 
 

๓๐๐.- 
๕๐๐.- 

 ๒๕. การผลิตไอศกรีม ยกเว้น การผลิตเพ่ือการบริโภคในครัวเรือน 
             โดยไม่ใช้เครื่องจักร 
             โดยใช้เครื่องจักร 

 
๑๐๐.- 
๓๐๐.- 

 ๒๖. การผลิตบะหม่ี มักกะโรนี หรือผลิตภัณฑ์ ท่ีคล้ายคลึง ๕๐๐.- 
 ๒๗. การประกอบกิจการห้องเย็น แช่แข็งอาหาร ๑,๐๐๐.- 
 ๒๘. การผลิตนํ้าแข็ง ยกเว้น การผลิตเพ่ือให้ในสถานที่จําหน่ายอาหารและเพ่ือการบริโภค
ในครัวเรือน 
       ๒๘.๑ ใช้เครื่องจักรประกอบกิจการไม่เกิน ๒ แรงม้า 
       ๒๘.๒ ใช้เครื่องจักรประกอบกิจการ ๓-๒๐ แรงม้า 
       ๒๘.๓ ใช้เครื่องจักรประกอบกิจการ ๒๑-๑๐๐ แรงม้า 
       ๒๘.๔ ใช้เครื่องจักรประกอบกิจการ ๑๐๑ แรงม้า 

 
 

๕๐๐.- 
๑,๐๐๐.- 
๓,๐๐๐.- 
๕,๐๐๐.- 

 ๒๙. การเก็บ การถนอมอาหารด้วยเครื่องจักรท่ีกําลังต้ังแต่ ๕ แรงม้า ขึ้นไป 
       ๒๙.๑ ต้ังแต่ ๕-๑๐ แรงม้า 
       ๒๙.๒ ต้ังแต่ ๑๑ แรงม้า ขึ้นไป 

 
๕๐๐.- 

๑,๐๐๐.- 
๔. กิจการที่เก่ียวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องสําอาง ผลิตภัณฑ์ชําระล้าง 
 ๓๐. การผลิต การโม่ การบด การผสม การบรรจุยาด้วยเครื่องจักร 
       ๓๐.๑ เครื่องจักร ไม่เกิน ๒๐ แรงม้า 
       ๓๐.๒ เครื่องจักร ต้ังแต่ ๒๐ แรงม้า ขึ้นไป 

 
 

๓๐๐.- 
๑,๐๐๐.- 

 ๓๑. การผลิต การบรรจุยาสีฟัน แชมพู ผ้าเย็น กระดาษเย็น เครื่องสําอางต่างๆ ๑,๐๐๐.- 



๒๙ 

รายการ ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

๓๒. การผลิตสําลี ผลิตภัณฑ์จากสําลี ๑,๐๐๐.- 
๓๓. การผลิตผ้าพันแผล ผ้าปิดแผล ผ้าอนามัย ผ้าอ้อมสําเร็จ ๑,๐๐๐.- 
๓๔. การผลิตสบู่ ผงซักฟอก ผลิตภัณฑ์ชําระล้างต่างๆ ๑,๐๐๐.- 
๕. กิจการที่เก่ียวกับการเกษตร 
 ๓๕. การอัน การสกัดเอานํ้ามันจากพืช  

 
๑,๐๐๐.- 

 ๓๖. การล้าง การอบ การรม การสะสมยางดิบ ๕,๐๐๐.- 
 ๓๗. การผลิตแป้งมันสําปะหลัง แป้งสาคู หรือแป้งอ่ืนๆ ในทํานองเดียวกันเคร่ืองจักร ๑,๐๐๐.- 
 ๓๘. การสีข้าวด้วยเครื่องจักร 
       ๓๘.๑ เครื่องจักรไม่เกิน ๒๐ แรงม้า 
       ๓๘.๒ เครื่องจักรต้ังแต่ ๒๑ แรงม้า ขึ้นไป 

 
๒๐๐.- 

๑,๐๐๐.- 
 ๓๙. การผลิตยาสูบ  
       เครื่องจักรไม่เกิน ๒๐ แรงม้า 
       เครื่องจักรต้ังแต่ ๒๑ แรงม้า ขึ้นไป 

 
๕๐๐.- 

๑,๐๐๐.- 
 ๔๐. การขัด การกะเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดข้าวด้วยเครื่องจักร 
       เครื่องจักรไม่เกิน ๒๐ แรงม้า 
       เครื่องจักร ต้ังแต่ ๒๑ แรงม้า ขึ้นไป 

 
๒๐๐.- 
๕๐๐.- 

 ๔๑. การผลิต การสะสมปุ๋ย 
       ๑. การผลิต 
       ๒. การสะสม 
           พ้ืนที่ไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร 
           พ้ืนที่ ๑๐๑-๒๐๐ ตารางเมตร 
           พ้ืนที่ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 

 
๕๐๐.- 

 
๑๐๐.- 
๒๐๐.- 
๓๐๐.- 

 ๔๒. การผลิตใยมะพร้าวหรือวัตถุคล้ายคลึงด้วยเครื่องจักร ๒๐๐.- 
 ๔๓. การตาก การสะสม หรือการขนถ่ายมันสําปะหลัง ๕๐๐.- 
๖. กิจการที่เก่ียวกันโลหะหรือแร่ 
 ๔๔ การผลิตโลหะเป็นภาชนะ เครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณ์หรือเครื่องใช้ต่างๆ 
       ๔๔.๑ โดยใช้เครื่องจักร 
       ๔๔.๒ การไม่ใช้เครื่องจักร 

 
 

๕๐๐.- 
๒๐๐.- 

 ๔๕. การหลอม การหล่อ การถลุง แร่หรือโลหะทุกชนิด ยกเว้น กิจการใน(๕๒)  
 ๔๖. การกลึง การเจาะ การเช่ือม การตี การตัด การประสาน การรีด การอัดโลหะ ด้วย
เครื่องจักรหรือก๊าซ หรือไฟฟ้า ยกเว้นกิจการใน (๕๒) 
        สถานท่ีประกอบการมีเน้ือที่ต้ังแต่ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
        สถานท่ีประกอบการมีเน้ือที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
 

๕๐๐.- 
๓๐๐.- 

 



๓๐ 

รายการ ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

 ๔๗. การเคลื่อน การชุบโลหะด้วยตะกั่ว สังกะสี ดีบุก โครเม่ียม นิเกิล หรือโลหะอ่ืนใด 
ยกเว้นกิจการใน (๕๒) 

๓๐๐.- 

 ๔๘. การขัด การล้างโลหะด้วยเคร่ืองจักร สารเคมี หรือวิธีอ่ืนใด ยกเว้นกิจการใน (๕๒) 
       สถานท่ีประกอบการมีเนื้อที่ต้ังแต่ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
       สถานท่ีประกอบการมีเนื้อที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
๕๐๐.- 
๓๐๐.- 

 ๔๙. การทําเหมืองแร่ การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการล้างแร่ ๕๐๐.- 
๗. กิจการที่เก่ียวกับการยานยนต์ เครื่องจักร หรือเคร่ืองกล 
 ๕๐. การต่อ การประกอบ การเคาะ การปะผุ การพ่นสี การพ่นสารกันสนิมยานยนต์ 

 
๒๐๐.- 

 ๕๑. การต้ังศูนย์ถ่วงล้อ การซ่อม การปรับแต่ง ระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ์ท่ีเป็น
ส่วนประกอบของยานยนต์เครื่องจักรหรือเคร่ืองกล 

๓๐๐.- 

 ๕๒. การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักร หรือเคร่ืองกล ซ่ึงมีไว้บริการ หรือ 
จําหน่ายและในการประกอบธุรกิจนั้น มีการซ่อม หรือปรับปรุงยานยนต์ เครื่องจักรหรือ
เครื่องกลดังกล่าวด้วย 

๓๐๐.- 

 ๕๓. การล้าง การอัดฉีดยานยนต์ ๒๐๐.- 
 ๕๔. การผลิต การซ่อม การอัดแบตเตอร่ี ๒๐๐.- 
 ๕๕. การปะ การเช่ือมยาง 
       ๕๕.๑ รถยนต์ 
       ๕๕.๒ รถจักรยาน และรถจักรยานยนต์ 

 
๓๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๕๖. การอัดผ้าเบรก ผ้าครัช ๕๐๐.- 
๘. กิจการที่เก่ียวกับไม ้ 
 ๕๗. การผลิตไม้ขีดไฟ 

 
๕๐๐.- 

 ๕๘. การเล่ือย การซอย การขัด การใส การเจาะ การขุดร่อง การทําคิ้ว หรือการตัดไม้ 
ด้วยเครื่องจักร 
       ๕๘.๑ สถานท่ีประกอบการมีเน้ือที่ต้ังแต่ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
       ๕๘.๒ สถานท่ีประกอบการมีเน้ือที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร  

 
 

๕๐๐.- 
๒๐๐.- 

 ๕๙. การประดิษฐ์ไม้ ทวาย เป็นสิ่งของด้วยเครื่องจักร หรือการพ่น การทาสารเคลือบเงา 
สี หรือการแต่งสําเร็จผลิตภัณฑ์จากไม้หรือหวาย 
       ๕๙.๑ สถานท่ีประกอบการมีเน้ือที่ต้ังแต่ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
       ๕๙.๒ สถานท่ีประกอบการมีเน้ือที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
 

๕๐๐.- 
๒๐๐.- 

 ๖๐. การอบไม้ ๓๐๐.- 
 ๖๑. การผลิตธูป ๓๐๐.- 
 ๖๒. การประดิษฐ์สิ่งของ เคร่ืองใช้ เครื่องเขียนด้วยกระดาษ 
       ๖๒.๑ สถานท่ีประกอบการมีเน้ือที่ต้ังแต่ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
       ๖๒.๒ สถานท่ีประกอบการมีเน้ือที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
๕๐๐.- 
๓๐๐.- 



๓๑ 

รายการ ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

 ๖๓. การผลิตกระดาษต่างๆ ๕๐๐.- 
 ๖๔. การผลิตฐานไม้ แผ่นไม้พาเลซ ๕๐๐.- 
 ๖๕. การเผ่าถ่าน หรือการสะสมถ่าน ๑๐๐.- 
๙. กิจการที่เก่ียวกับการบริการ 
 ๖๖. การประกอบกิจการ อาบ อบ นวด 

 
๕๐๐.- 

 ๖๗. การประกอบกิจการสถานที่อาบนํ้า อบไอน้ํา อบสมุนไพร และนวดแผนโบราณ ๓๐๐.- 
 ๖๘. การประกอบกิจการโรงแรม หรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน ๓๐๐.- 
 ๖๙. การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให้เช่า ห้องเช่า ห้องแบ่งเช่า หรือการแสดง 
อ่ืนๆ ในทํานองเดียวกัน 

๒๐๐.- 

 ๗๐. การจัดให้มีการแสดงดนตรี เต้นรํา รองแง็ง ดิสโก้เธค คาราโอเกะ หรือการแสดง 
อ่ืนๆ ในทํานองเดียวกัน 

๕๐๐.- 

 ๗๑. การประกอบกิจการสระวายน้ํา หรือกิจการอ่ืนๆ ในทํานองเดียวกัน ๓๐๐.- 
 ๗๒. การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแต่งผม เว้นแต่ กิจการท่ีอยู่ในบังคับตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

๑๐๐.- 

 ๗๓. การประกอบกิจการให้บริการควบคุมนํ้าหนักโดยวิธีการควบคุมทางโภชนาการ ให้
อาหารที่มีวัตถุประสงค์พิเศษ การบริหารร่างกาย หรือโดยวิธีอ่ืนใดเว้นแต่การให้บริการ
ดังกล่าวในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 

๓๐๐.- 

 ๗๔. การประกอบกิจการสวนสนุก ตู้แกม ๓๐๐.- 
๑๐. กิจการที่เก่ียวกับส่ิงทอ 
 ๗๖. การป่ันด้วย การกรอด้าย การทอผ้าด้วยเคร่ืองจักร หรือการทอผ้าด้วยกี่กระตุก 
ต้ังแต่ ๕ กี่ขึ้นไป 

 
๓๐๐.- 

 ๗๗. การสะสมปอ ปาน ฝ้ายหรือนุ่น ๓๐๐.- 
 ๗๘. การป่ันฝ้ายหรือนุ่น ด้วยเครื่องจักร ๔๐๐.- 
 ๘๐. การเย็บผ้าด้วยเครื่องจักรต้ังแต่ ๕ เครื่องขึ้นไป 
       เครื่องจักร ต้ังแต่ ๕-๑๐ เครื่อง 
       เครื่องจักร ๑๑-๒๐ เคร่ือง 
       เครื่องจักร ๒๑ เครื่อง ขึ้นไป 

 
๒๐๐.- 
๓๐๐.- 
๕๐๐.- 

 ๘๑. การพิมพ์ผ้า หรือการพิมพ์บนสิ่งทออ่ืนๆ  
 ๘๒. การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบด้วยเครื่องจักร  
๑๑. กิจการที่เก่ียวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 
 ๘๔. การผลิตภาชนะดินเผา หรือผลิตภัณฑ์ดินเผา 

 
๒๐๐.- 

 ๘๕. การระเบิด การโม่ การป่นหินด้วยเครื่องจักร ๒๐๐.- 
 ๘๖. การผลิตเคร่ืองใช้ด้วยซีเมนต์ หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง ๓๐๐.- 
 ๘๗. การสะสม การผสมซีเมนต์ หิน ทราย หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง ๕๐๐.- 



๓๒ 

รายการ ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

 ๘๘. การเจียระไนเพชร พลอย หิน กรวด หรือวัตถุที่คล้ายคลึง ๓๐๐.- 
 ๘๙. การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐ์หินเย็นสิ่งของต่างๆ ๓๐๐.- 
 ๙๐. การผลิตชอล์ค ปูนปาสเตอร์ ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน ๓๐๐.- 
 ๙๑. การผลิต ผลิตภัณฑ์ต่างๆ ท่ีมีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม เช่น ผ้าเบรก 
ผ้าคลัง กระเบ้ืองมุงหลังคา กระเบ้ืองยาง ฝ้าเพดาน ท่อนํ้า เป็นต้น 

 
๓๐๐.- 

 ๙๒. การผลิตกระจก หรือผลิตภัณฑ์แก้ว ๓๐๐.- 
 ๙๓. การผลิตกระดาษทราย  ๓๐๐.- 
 ๙๔. การผลิตใยแก้วหรือผลิตภัณฑ์จากใยแก้ว ๓๐๐.- 
๑๒. กิจการที่เก่ียวกับปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี 
 ๙๕. การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่งกรด ด่าง สารออกซิไดส์ หรือ สารหัวละลาย 

 
๓๐๐.- 

 ๙๖. การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่งก๊าซ ๓๐๐.- 
 ๙๗. การผลิต การกลั่น การสะสม การขนส่งนํ้ามันปิโตรเลียม หรือ ผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียม
ต่างๆ 

๓๐๐.- 

 ๙๘. การผลิต การสะสม การขนส่งถ่านหิน ถ่านโค้ก ๓๐๐.- 
 ๙๙. การพ่นสี ๓๐๐.- 
 ๑๐๐. การประดิษฐ์สิ่งของเครื่องใช้ด้วยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยศ์ เบเกอร์ไลท์ 
หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง  
         ๑๐๐.๑ โดยใช้เคร่ืองจักร 
                    - สถานท่ีประกอบการเนื้อที่ต้ังแต่ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
                    - สถานท่ีประกอบการมีเน้ือที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร  
         ๑๐๐.๒ โดยไม่ใช้เครื่องจักร 

 
 
 

๑,๐๐๐.- 
๕๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๑๐๑. การโม่ การบดอัด ๓๐๐.- 
 ๑๐๒. การผลิต สีหรือน้ํามันผสมสี ๓๐๐.- 
 ๑๐๓. การผลิตพลาสติก เซลลูลอยส์ เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง ๕๐๐.- 
 ๑๐๔. การผลิต การบรรจุสารเคมีดับเพลิง 
         - การผลิต 
         - การบรรจุ 

 
๑,๐๐๐.- 

๕๐๐.- 
 ๑๐๕. การผลิตน้ําแข็งแห้ง ๕๐๐.- 
 ๑๐๖. การผลิต การสะสม การขนส่งดอกไม้เพลิง หรือสารเคมีอันเป็นส่วนประกอบ ๓๐๐.- 
 ๑๐๗. การผลิตแชลแลค หรือสารเคลือบเงา ๕๐๐.- 
 ๑๐๘. การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่ง สารกําจัดศัตรูพืช หรือพาหนะนําโรค ๕๐๐.- 
 ๑๐๙. การผลิต การบรรจุ การสะสมกาว ๕๐๐.- 
๑๓. กิจการอื่นๆ 
 ๑๑๐. การพิมพ์หนังสือ หรือสิ่งพิมพ์อ่ืนท่ีมีลักษณะเดียวกันด้วยเครื่องจักร 

 
๕๐๐.- 



๓๓ 

รายการ ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

 ๑๑๑. การผลิต การซ่อมเครื่องอิเลคโทรนิกส์ เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ์อิเลคโทรนิกส์ 
           อุปกรณ์ไฟฟ้า 
           การผลิต 
           การซ่อม 
           สถานที่ประกอบการมีเน้ือที่ต้ังแต่ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
           สถานที่ประกอบการมีเน้ือที่ ๕๑ – ๒๐๐ ตารางเมตร 
           สถานที่ประกอบการมีเน้ือที่ไม่เกิน ๕๐ ตารางเมตร   

๕,๐๐๐.- 
 
 
 

๕๐๐.- 
๓๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๑๑๒. การผลิตเทียน เทียนไข หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง ๕๐๐.- 
 ๑๑๓. การพิมพ์แบบ พิมพ์เขียว หรือการถ่ายเอกสาร 
           สถานที่ประกอบการมีเน้ือที่ต้ังแต่ ๑๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
           สถานที่ประกอบการมีเน้ือที่ ๕๑ – ๑๐๐ ตาราเมตร 
           สถานที่ประกอบการมีเน้ือที่ ๕๐ ตารางเมตร 

 
๕๐๐.- 
๓๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๑๑๔. การสะสมวัตถุหรือสิ่งของท่ีชํารุด ใช้แล้ว หรือเหลือใช้ ๓๐๐.- 
 ๑๑๕. การประกอบกิจการโกดังสินค้า ๕๐๐.- 
 ๑๑๖. การล้างขวด ภาชนะ หรือบรรจุภัณฑ์ท่ีใช้แล้ว ๓๐๐.- 
 ๑๑๗. การพิมพ์สีลงบนวัตถุท่ีมิใช่สิ่งทอ ๓๐๐.- 
 ๑๑๘. การก่อสร้าง ๕๐๐.- 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองสาธารณสุข 
เทศบาลตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๔ 
งานท่ีให้บริการ  การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตําบลโคกม้า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

       (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔     ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขในการให้บริการ 
 ตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลกุดบาก เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.๒๕๔๓ ด้วยการควบคุม
กิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยทําเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการ
คิดค่าบริการ โดยให้ชําระค่าธรรมเนียมตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียม 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง  ๑. พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๑๔) 
                  ๒. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
        ๓. พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒)  
                           ๔. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การจัดการมูลฝอย ลงวันท่ี ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๐ 

ข้ันตอนและระยะการให้บริการ 
ข้ันตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร     กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
    เขียนคําขอใช้บริการจัดเก็บมูลฝอย     
    (ระยะเวลา ๓ นาที/ราย) 
๒. แจ้งรถขยะเก็บมูลฝอย      กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น ๓ นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สําเนาทะเบียนบ้าน 
๒. สําเนาบัตรประชาชน 
ค่าธรรมเนียม 
๑. อัตราค่าเก็บ และขนขยะมูลฝอยทั่วไปประจําเดือน ครัวเรือนละ  ๑๐.- บาท 
๒. ค่าเก็บขนขยะมูลฝอยประจําเดือนสําหรับ ตลาด โรงแรม โรงงาน หรือสถานที่ท่ีมีปริมาณมูลฝอยมาก 
     - ปริมาณขยะวันหน่ึงไม่เกิน ๕๐๐ ลิตร เดือนละ  ๕๐๐.- บาท 
     - ปริมาณขยะวันหน่ึงเกิน ๕๐๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๑ ลูกบาศก์เมตร เดือนละ ๑,๕๐๐.- บาท 
     - ปริมาณขยะวันหน่ึงเกิน ๑ ลูกบาศก์เมตร เดือนละ ๒,๐๐๐.- บาท 



๓๕ 
 การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองสาธารณสุขและ
ส่ิงแวดล้อม เทศบาลตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความ
คิดเห็น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๖ 

งานท่ีให้บริการ  การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพความพิการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสวัสดิการสังคม                                 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔     ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
 กําหนดให้ผู้พิการหรือผู้แทนโดยชอบธรรมของผู้พิการมาลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพความ
พิการได้ทุกเดือน ซ่ึงผู้พิการจะได้รับเงินเบ้ียความพิการในเดือนถัดไปของปีงบประมาณ 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพิการ 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
๓. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตเทศบาลตําบลโคกม้าตามทะเบียนบ้าน 
๔. ไม่เป็นบุคคลซ่ึงในความอุปาการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ข้ันตอน         หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
 ๑. เขียนคําร้องขอขึ้นทะเบียนผู้พิการ                    กองสวัสดิการสังคม  
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
   ๒. ตรวจสอบเอกสาร       กองสวัสดิการสังคม  
   (ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผู้พิการงานพัฒนาชุมชน       กองสวัสดิการสังคม 
     (ภายในวันที่ ๑๕ ธันวาคม) 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ๑๐ นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บัตรประจําตัวผู้พิการ พร้อมสําเนา      จํานวน  ๑  ชุด 
๒. บัตรประจําตัวประชาชน (ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร) พร้อมสําเนา             จํานวน  ๑  ชุด 
๓. ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมสําเนา      จํานวน  ๑  ชุด 
๔. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร กรณีโอนเงินเข้าบัญชี 
๕. หนังสือมอบอํานาจ กรณีให้ผู้อ่ืนดําเนินการแทน 
   (กรณีผู้อ่ืนย่ืนคําขอแทนผู้พิการ ใช้หลักฐานของผู้ย่ืนคําขอแทนตามข้อ ๑ และ ๒ ด้วย) 



๓๗ 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้องตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี กองสวัสดิการสังคม
เทศบาลตําบลตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๘ 

งานท่ีให้บริการ  การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้อายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลโคกม้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสวัสดิการสังคม                               วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔     ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
 หลักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ต้ังแต่
เดือนตุลาคม – ธันวาคม ของทุกปี และเดือนมกราคม – กันยายน ด้วยตนเอง หรือมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนยืนยันสิทธิ
การขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุแทนได้ (เกิดก่อน ๒ กันยายน ๒๕๐๗ ลงทะเบียนเดือนน้ีมีสิทธิรับเงินเดือนถัดไป)  
 

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง  ๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

      ๒. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖  
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีอายุ ๖๐ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
๓. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตเทศบาลตําบลโคกม้าตามทะเบียนบ้าน 
๔. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วย
ผู้สูงอายุกําหนด 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ข้ันตอน        หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
๑. เขียนคําร้องขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ                       กองสวัสดิการสังคม 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร      กองสวัสดิการสังคม 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๓. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผู้พิการงานพัฒนาชุมชน  กองสวัสดิการสังคม 
    (ภายในวันท่ี ๑๕ ธันวาคม) 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ๑๐ นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน พร้อมสําเนา              จํานวน  ๑  ชุด 
๒. ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมสําเนา     จํานวน  ๑  ชุด 



๓๙ 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสําเนา (กรณีโอนเงินเข้าบัญชี)        จํานวน  ๑  ชุด     
๔. หนังสือมอบอํานาจ กรณีให้ผู้อ่ืนดําเนินการแทน 
    (กรณีผู้อ่ืนยื่นคําขอแทนผู้พิการ ใช้หลักฐานของผู้ย่ืนคําขอแทนตามข้อ ๑ และ ๒ ด้วย) 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้องตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี กองสวัสดิการสังคม
เทศบาลตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๐ 
งานท่ีให้บริการ  การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์หรือโรคภมิูคุ้มกันบกพร่อง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลโคกม้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสวัสดิการสังคม                               วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔     ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
 หลักเกณฑ์การข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์หรือโรคภูมิคุ้มกันบกพร่อง คือผู้ป่วยที่แพทย์ได้รับ
รอง และทําการวินิจฉัยแล้ว และมีช่ือในเขตเทศบาลตําบลโคกม้า โดยสามารถย่ืนเอกสารได้ด้วยตนเองหรือมอบ
อํานาจให้ผู้อ่ืนแทนได้ โดยสามารถข้ึนทะเบียนรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ได้ท่ีสํานักงานเทศบาลตําบลโคกม้า ทุกวันทํา
การ เม่ือเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติและเสนอผู้บริหารเพ่ืออนุมัติผู้ขึ้นทะเบียนจะได้รับเบ้ียยังชีพในเดือนถัดไป 
 

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ข้ันตอน        หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
๑. เขียนคําร้องขอขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์                กองสวัสดิการสังคม 
   (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร      กองสวัสดิการสังคม 
   (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๓. ออกตรวจสอบข้อเท็จจริง      กองสวัสดิการสังคม 
   (ระยะเวลา ๔ วัน) 
๔. บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา                                 กองสวัสดิการสังคม 
   (ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนท่ีขอ) 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังสิ้น ๕ วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน พร้อมสําเนา                                   จํานวน ๑ ชุด 
๒. ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมสําเนา      จํานวน ๑ ชุด 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร้อมสําเนาธนาคาร (กรณีโอนเงินเข้าบัญชี)   จํานวน ๑ ชุด    
๔. ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทย์ต้องระบุว่าเป็นผู้ติดเช้ือเอดส์) 
๕. หนังสือมอบอํานาจ กรณีให้ผู้อ่ืนดําเนินการแทน 
   (กรณีผู้อ่ืนย่ืนคําขอแทนผู้พิการ ใช้หลักฐานของผู้ย่ืนคําขอแทนตามข้อ ๑ และ ๒ ด้วย) 
 



๔๑ 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้องตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่กองสวัสดิการสังคม
เทศบาลตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๒ 

งานท่ีให้บริการ  การข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลโคกม้า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลโคกม้า                      วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔                    ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยืน่คําขอ 
         การจ่ายเงินตามโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ 

และบรรลุวัตถปุระสงค์ เพ่ือยกระดับคุณภาพชีวิตของเด็กให้ดีขึ้น  

กฎหมายที่เก่ียวข้อง  ๑. ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
พ.ศ. ๒๕๖๒  
                           ๒. ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
                           ๓. ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดุเด็กแรกเกิด 
พ.ศ. ๒๕๖๕ 
ข้ันตอนการดาํเนินการได้ ดังนี ้
๑. คุณสมบัติผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด ผู้มีสิทธ์ิได้รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิน 
ต้ังเป็นผู้ท่ีมีคุณสมบัติ ดังต่อไปน้ี 
    ๑) เป็นหญิงต้ังครรภ์ที่มีกําหนดคลอดบุตร ระหว่างวันท่ี ๑ ตุลาคม ถึง ๓๐ กันยายน 
    ๒) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธ์ิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ ได้แก่ เงินสงเคราะห์ 
บุตรจากกองทุนประกันสังคม สวัสดิการข้าราชการ หรือรัฐวิสาหกิจ และไม่อยู่ในความดูแลของหน่วยงานของ รัฐ 
เช่น สถานสงเคราะห์ของรัฐ บ้านพักเด็กและครอบครัว 
    ๓) อยู่ในครัวเรือนยากจนและครัวเรือนท่ีเสี่ยงต่อความยากจน 
    ๔) เด็กท่ีเกิดมีสัญชาติไทย (บิดามารดา หรือฝ่ายใดฝ่ายหน่ึงมีสัญชาติไทย) เกิดระหว่างวันที่ ๑ ตุลาคม ถึง ๓๐ 
กันยายน 
หมายเหตุ ครัวเรือนยากจนและครัวเรือนที่เสี่ยงต่อความยากจน หมายถึง ครัวเรือนที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายได้
น้อยกว่า ๓,๐๐๐.- บาท ต่อคน ต่อเดือน หรือ ๓๖,๐๐๐.- ต่อคน ต่อปี โดยนํารายได้ของสมาชิกทั้งหมดในครอบครัว 
หารด้วยจํานวนสมาชิกทั้งหมดในครอบครัวซ่ึงรวมเด็กแรกเกิดด้วย 

 ในความเป็นจริงการสอบถามรายได้อาจไม่ได้ข้อมูลท่ีตรงกับข้อเท็จจริง จึงจําเป็นต้องใช้การประเมินความ
ยากจนระดับครัวเรือน ด้วยข้อมูลสถานะครัวเรือนมาประกอบการพิจารณาด้วย (แบบ ดร.๐๒) โดยมีข้อเท็จจริงข้อ
ใดข้อหน่ึง ดังนี้ 

 ๑) ครอบครัวมีภาระพ่ึงพิง ได้แก่ ในครอบครัวมีคนพิการ หรือผู้สูงอายุ หรือเด็กอายุตํ่ากว่า ๑๕ ปี หรือคน
ว่างงาน อายุ ๑๕-๑๖ ปี หรือเป็นพ่อ/แม่เลี้ยงเด่ียว 

 ๒) สภาพที่อยู่อาศัย สภาพบ้านชํารุดทรุดโทรม บ้านทําจากวัสดุพ้ืนบ้าน เช่นไม้ไผ่ ใบจาก หรือวัสดุเหลือใช้ 
หรืออยู่บ้านเช่า 



๔๓ 
 ๓) ไม่มีรถยนต์ส่วนบุคคล รถปิกอัพ รถบรรทุกเล็ก รถตู้ 
 ๔) เป็นเกษตรกรมีท่ีดินทํากินไม่เกิน ๑ ไร่ 

๒. การรับลงทะเบียน 
       หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตําบลโคกม้า 
       ระยะเวลาดําเนินการ : ๑ กันยายน – ๓๑ มีนาคม (ประจําปีงบประมาณ) 
       กรอบเวลาดําเนินการ : ในทันทีที่ได้รับเอกสารการลงทะเบียน   
    ระยะเวลาและสถานที่ 
       การลงทะเบียนตามระยะเวลาที่กําหนด : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กําหนดรับลงทะเบียนระหว่างวันที่ ๑ 
กันยายน – ๓๑ มีนาคม ณ ที่ทําการเทศบาลตําบลโคกม้า 
        การลงทะเบียนหลังเวลาที่กําหนด : การลงทะเบียนหลังวันท่ี ๓๑ มีนาคม กําหนดให้ ยื่นเอกสารลงทะเบียน 
ลงทะเบียนระหว่างวันท่ี ๑ เมษายน – ๓๐ กันยายน โดยย่ืนเอกสารลงทะเบียน ณ สาํนักงานพัฒนาสังคม และความ
ม่ันคงของมนุษย์จังหวัดบุรีรัมย์ ซ่ึงผู้ขอรับสิทธ์ิมีถิ่น ท่ีอยู่ 
        การลงทะเบียนหลังจากเด็กเกิดแล้ว (การย้อนสิทธิ์) : กรณีท่ีผู้มีคุณสมบัติไม่ได้ย่ืนลงทะเบียนระหว่าง
ต้ังครรภ์ โดยมีเหตุจําเป็ด อนุโลมให้ย้อนสิทธ์ิในการยื่นลงทะเบียนย้อนหลังได้ ภายในปีงบประมาณน้ันๆ (ภายใน 
๓๐ กันยายน ของปีงบประมาณนั้น) โดยได้รับเงินย้อนหลังต้ังแต่เดือนท่ีเด็กเกิด จนครบ ๑๒ เดือน โดยระหว่างวันท่ี 
๑ กันยายน – ๓๑ มีนาคม ลงทะเบียนได้ท่ีทําการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ท่ีองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นกําหนด และระหว่างวันที่ ๑ เมษายน – ๓๐ กันยายน ลงทะเบียนได้ท่ีสํานักงานพัฒนาสังคมและความมันคง
ของมนุษย์จังหวัดบุรีรัมย์ หรือกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
๓. ข้ันตอนการลงทะเบียน 
       ๑. ผู้รับรอง ๒ คน รับรองสถานะของครัวเรือนให้หญิงต้ังครรภ์ (ดร.๐๒) ท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเป้าหมาย 
       ๒. หญิงต้ังครรภ์หรือบิดาของเด็กผู้มีคุณสมบัติซ่ึงมีสัญชาติไทยเท่าน้ัน ท่ีมารดาของเด็กไม่สามารถลงทะเบียน
ได้ เน่ืองมาจากมารดาเด็กเสียชีวิต หรือเป็นบุคคลต่างด้าว หรือเป็นบุคคลไร้สัญชาติให้มาลงทะเบียนขอรับเงิน
อุดหนุนการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ด้วยตนเอง ท่ีสถานท่ีลงทะเบียน โดยนําเอกสารมาดังน้ี 
            (๑) แบบลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธ์ิ (แบบ ดร.๐๑) 
            (๒) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ ดร.๐๒) ท่ีได้รับการรับรองแล้ว 
            (๓) สําบัตรประจําตัวประชาชนของหญิงต้ังครรภ์ 
            (๔) สําเนาเอกสารการฝากครรภ์หรือ สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก 
            (๕) สําเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด (ย่ืนหลังคลอดบุตร) 
            (๖) สําเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย (กรณีรับเงินผ่านบัญชีธนาคาร) 
            สามารถใชบั้ญชีธนาคารของผู้อ่ืนท่ีหญิงต้ังครรภ์ได้แสดงความจํานงไว้ได้โดยต้องมอบอํานาจ 
 หมายเหตุ หลังจากคลอดบุตรแล้ว ต้องนําสําเนาสูติบัตรของเด็กมาย่ืน หรือส่งทางไปรษณีย์ ให้หน่วยงานที่ได้
ลงทะเบียนไว้ จึงถือว่าจะได้รบัสิทธ์ิ 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้องตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี กองการศึกษา 
เทศบาลตําบลโคกม้า โทรศัพท์ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด์ www.kokma.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 


