
 

คู่มือส าหรับประชาชน 

แนวทางการให้บริการของเทศบาลต าบลโคกม้า 

อ าเภอประโคนชัย  จังหวัดบุรีรัมย์ 

 

 

ยินดีใหบ้รกิาร 



ค าน า 

    พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ตาม

มาตรา ๗ ได๎กําหนดให๎ “ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให๎การกระทําใดจะต๎องได๎รับอนุญาตผู๎อนุญาตจะต๎องจัดทําคูํมือ

สําหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแกํประชาชนลดระยะของประชาชนเพ่ิมประสิทธิภาพใน

การให๎บริการของภาครัฐ สร๎างให๎เกิดความโปรํงใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช๎ดุลยพินิจของเจ๎าหน๎าที่เปิดเผย

ขั้นตอนระยะเวลาให๎ประชาชนทราบดังนั้น เพ่ือให๎ประชาชนเข๎าใจและทราบขั้นตอนการติดตํอราชการได๎อยําง

ถูกต๎องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ๑ของพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ

ทางราชการพ.ศ.๒๕๕๘ เทศบาลตําบลโคกม๎าจึงได๎จัดทําคูํมือสําหรับประชาชนขึ้นเพ่ือใช๎เป็นแนวทางในการติดตํอ

กับเทศบาลตําบลโคกม๎าตํอไป 

 

                                        สํานักปลัด 

                                           เทศบาลตําบลโคกม๎า 

                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

     เรื่อง          หน้า 

     การขอข๎อมูลขําวสารทางราชการ         ๑ 

     การรับเรื่องราวร๎องเรียน/ร๎องทุกข๑         ๓ 

     การชํวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย         ๕ 

     การจดทะเบียนพาณิชย๑          ๗ 

     การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร๎าง        ๑๐ 

     การจัดเก็บภาษีป้าย          ๑๒ 

     การตํอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ (น้ํามันเชื่อเพลิง)    ๑๕ 

     การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร๎าง        ๑๘ 

     การออกใบอนุญาตกํอสร๎างอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย๎าย     ๑๙ 

     การขอติดตั้งมาตรน้ํา          ๒๒  

     การรับสมัครเด็กเพ่ือข๎าเรียนในศูนย๑เด็กเล็ก       ๒๓ 

     การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตํอสุขภาพ      ๒๔     

     การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย         ๓๔ 

     การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห๑เบี้ยยังชีพคนพิการ      ๓๖   

     การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห๑เบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุ      ๓๘      

     การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห๑ผู๎ป่วยเอดส๑หรือภูมิค๎ุมกันบกพรํอง    ๔๐ 

     การข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด     ๔๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑ 

งานที่ให้บริการ     การขอข๎อมูลขําวสารทางราชการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ    สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม๎า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม๎า    วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔     ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ตามพระราชบัญญัติข๎อมูลขําวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นกฎหมายที่รองรับ “สิทธิได๎รู๎” ของ
ประชาชนในการรับรู๎ข๎อมูลขําวสารของราชการที่อยูํในความครอบครองของหนํวยงานของรัฐและกําหนดหน๎าที่ของ
หนํวยงานของรัฐและเจ๎าหน๎าที่ของรัฐให๎ปฏิบัติตาม โดยเปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็นข๎อยกเว๎นเทศบาลตําบลโคกม๎ามี
ศูนย๑ขําสารไว๎บริการให๎แกํประชาชนสามารถเข๎ามาดูข๎อมูลขําวสารได๎ในวันทําการโดยมีผู๎ที่มีความประสงค๑ขอข๎อมูล
ขําวสารสามารถยื่นคําร๎องขอข๎อมูลขําวสารได๎ท่ีกองวิชาการและแผนงาน เทศบาลตําบลโคกม๎า 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  พระราชบัญญัติข๎อมูลขําวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. กรอบคําร๎องตามแบบขอข๎อมูลขําวสาร                        สํานักปลัดเทศบาล 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. ยื่นคําร๎องขอข๎อมูลขําวสาร       สํานักปลัดเทศบาล 

(ระยะเวลา ๑ นาที) 
๓. เสนอเรื่องตํอผู๎บังคับบัญชาเพ่ืออนุมัติสั่งการ     สํานักปลัดเทศบาล 
 (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๔. สํงเรื่องให๎หนํวยงานที่เกี่ยวข๎องดําเนินการเพ่ือค๎นหาข๎อมูล      สํานักปลัดเทศบาล  
 ชี้แจงเหตุผลข๎อมูลที่เปิดเผยได๎และไมํได๎                งานนิติกร  
 (ระยะเวลา ๑๕ นาที) 
๕. รับเอกสาร                                                     สํานักปลัดเทศบาล 
 คัดถํายสําเนา/รับรองสําเนาถูกต๎อง    
    (ระยะเวลา ๓๐ นาที)      

๖. ชําระคําธรรมเนียม         กองคลัง 

    (ระยะเวลา ๕ นาที)  

ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑ วัน 
 
 



๒ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน               จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. แบบฟอร๑มคําร๎องขอข๎อมูลขําวสารของทางราชการ   จํานวน ๑ ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
สําเนาเอกสาร A ๔                                                             ฉบับละ ๑ บาท 
คํารับรองสําเนาถูกต๎อง A ๔       ฉบับละ ๕ บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างตนสามารถติดตํอร๎องเรียนได๎ที่ สํานักปลัดเทศบาลตําบล
โคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔  หรือทางเว็บไซด๑ www.kokma.go.th ต๎ูแสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.kokma.go.th/


๓ 
งานที่ให้บริการ  การรับเรื่องราวร๎องเรียน ร๎องทุกข๑ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม๎า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานนิติการ สํานักปลัดเทศบาล                     วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔        ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 การร๎องเรียนร๎องทุกข๑ เป็นเรื่องที่ประชาชนขอให๎ชํวยเหลือ แก๎ไข บรรเทาความเดือดร๎อน หรือตรวจสอบ
ข๎อเท็จจริง อันเนื่องมาจากการได๎รับความเดือดร๎อน ความไมํเป็นธรรม หรือ พบเห็นการกระทําผิดกฎหมายและ
รวมถึงความขัดแย๎งระหวํางประชาชนกับประชาชน วิธีการยื่นเรื่องการร๎องทุกข๑ของเทศบาลตําบลโคกม๎า สามารถ
ยื่นหนังสือได๎ที ่
 ๑. สํานักงานปลัดเทศบาลตําบลโคกม๎า 
 ๒. ตู๎รับฟังความคิดเห็น 
 ๓. เว็บไซด๑ www.kokma.go.th 
 ๔. เวทีประชาคม 
 ๕. ทางไปรษณีย๑ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง พระราชกฤษฎีกาวําด๎วยหลักเกณฑ๑และวิธีการบริหารกิจการบ๎านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
๑. รับเรื่องราวร๎องเรียนทุกข๑ผํานชํองทางดังนี้    สํานักปลัดเทศบาล 
    ๑.๑ ยื่นเอกสารด๎วยตนเอง 
    ๑.๒ ตู๎แสดงความคิดเห็น 
    ๑.๓ เว็บไซด๑ของเทศบาลตําบลโคกม๎า 
    ๑.๔ เวทีประชาคม 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. แจ๎งเรื่องไปยังหนํวยงานผู๎รับผิดชอบ                                    
    (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๓. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบข๎อเท็จจริง ณ สถานที่ที่กํอให๎เกิดปัญหาข๎อร๎องเรียน ร๎องทุกข๑  
    (ระยะเวลา ๓ ชั่วโมง) 
๔. รายงานผู๎บริหารเพื่อแตํงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข๎อเท็จจริง 
    (ระยะเวลา ๒๐ นาที) 
๕. ประชุมคณะกรรมการเพื่อหาแนวทางแก๎ไขปัญหา 
    (ระยะเวลา ๒ ชั่วโมง) 
๖. แจ๎งให๎ผู๎ประกอบการดําเนินการแก๎ไขตามคําแนะนําของเจ๎าหน๎าที่   (ระยะเวลา ๔ วัน) 



๔ 
๗. ตอบกลับผู๎ร๎องเรียน ร๎องทุกข๑ 
    (ระยะเวลา ๗ วัน) 

ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๗ วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
ไมํมีเอกสารประกอบ 

ค่าธรรมเนียม 
ไมํเสียคําธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ 
     ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ สํานักปลัดเทศบาล
ตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.kokma.go.th/


๕ 
งานที่ให้บริการ  การชํวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักงานเทศบาลตําบลโคกม๎า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ      ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

๑. สํานักงานเทศบาลตําบลโคกม๎า      จันทร๑ ถึง ศุกร๑ 

    โทร. ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔       ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
๒. วิทยุสื่อสาร คลื่น ๑๖๒.๕๒๕ Mhz     ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๓. กู๎ชีพก๎ูภัย โทร. ๑๖๖๙                                             ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๔. ศูนย๑วิทยุเทศบาลตําบลโคกม๎า (ศูนย๑อาชา) คลื่นวิทยุสื่อสาร ๑๖๒.๕๒๕ ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
๕. งานป้องกันสายตรงดับเพลิง โทร. ๐๖๑ ๔๒๖ ๙๙๘   ตลอด ๒๔ ชั่วโมง    

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แก๎ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๑๔) พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๕๐ (๑)(๕)(๙)
ให๎เทศบาลตําบลมีหน๎าที่รักษาความสงบเรียบร๎อยและป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย“สาธารณภัย” หมายความวํา
อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแล๎ง โรคระบาดในมนุษย๑ โรคระบาดสัตว๑ โรคระบาดสัตว๑น้ํา การระบาดของศัตรูพืช
ตลอดจนภัยอ่ืนๆ อันมีผลกระทบตํอสาธารณชนไมํวําจะเกิดจากธรรมชาติ หรือมีผู๎ทําให๎เกิดขึ้นอุบัติเหตุหรือเหตุอ่ืน
ใด ซึ่งกํอให๎เกิดอันตรายแกํรํางกายของประชาชนหรือความเสียหายแกํทรัพย๑สินของประชาชน เทศบาลตําบลโคกม๎า
เป็นหนํวยงานของรัฐ มีหน๎าที่ให๎ความชํวยเหลือบรรเทาสาธารณภัย ดังนั้นเมื่อเกิดเหตุสาธารณภัยขึ้ นประชาชนใน
พ้ืนที่แจ๎งเหตุดังกลําวได๎ ที่ทําการเทศบาลตําบลโคกม๎า 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แก๎ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๑๔) พ.ศ. ๒๕๔๖ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
๑. รับแจ๎งเหตุสาธารณภัย                                       งานป้องกันฯ สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม๎า 
    ปฏิบัติงานทันที                                              
๒. รายงานผู๎บังคับบัญชาและงานป้องกันสาธารณภัย งานป้องกันฯ สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม๎า    
    ให๎ความชํวยเหลือทันที 
๓. ประสานหนํวยที่เก่ียวข๎อง    งานป้องกันฯ สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม๎า 

ระยะเวลา 
ให๎บริการทันท ี

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต๎องใช๎ 
ภาพถําย (กรณีไมํใชํกรณีฉุกเฉิน) 

ค่าธรรมเนียม 
ไมํมีคําธรรมเนียม 



๖ 
การรับเรื่องร้องเรียน 
     ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ สํานักปลัดเทศบาล
ตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.kokma.go.th/


๗ 

งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย๑ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สํานักปลัดเทศบาลตําบลโคกม๎า 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สํานักปลัดเทศบาล                    วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

       (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔      ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการอยํางอ่ืน
ที่เป็นการค๎า วัตถุประสงค๑ของการจดทะเบียนพาณิชย๑ เพ่ือประโยชน๑ในการรวบรวมสถิติและทราบหลัดฐานของผู๎
ประกอบพาณิชย๑กิจที่ถูกต๎องเชื่อถือได๎ เพ่ือประโยชน๑ในการควบคุมและสงเสริมด๎านการพาณิชย๑และการ
อุตสาหกรรมรวมทั้งเป็นการสงเสริมด๎านการพาณิชย๑และการอุตสาหกรรมรวมทั้งเป็นการสงเสริมเศรษฐกิจของ
ประเทศให๎ก๎าวหน๎ายิ่งขึ้น ผู๎ประกอบกิจสามารถใช๎เป็นหลักฐานในทางการค๎าได๎ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย๑ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. กรอกแบบคําขอ/ตรวจสอบหลักฐาน    สํานักปลัดเทศบาล 
 (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)       
๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย๑     สํานักปลัดเทศบาล 
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)      
๓. ออกใบเสร็จ/ชําระคําธรรมเนียม    สํานักปลัดเทศบาล 
    (ระยะเวลา ๓ นาที/ราย)       
๔. ลงทะเบียนคุม      สํานักปลัดเทศบาล 
    (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย)  

ระยะเวลา 
ใช๎เวลาทั้งสิ้น ๑๕ นาท ี

เอกสารประกอบค าจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ทะเบียนบ๎านของเจ๎าของหรือผู๎จัดการ 
๒. หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถานที่ตั้งสํานักงานใหญํ 
๓. สําเนาทะเบียนบ๎านที่แสดงให๎เห็นวําผู๎ให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎านหรือผู๎ขอเลขที่บ๎านหรือสําเนาสัญญาเชําหรือ  
เอกสารสิทธิ์ อยํางอ่ืนที่ผู๎เป็นเจ๎าของกรรมสิทธิ์ให๎ความยินยอม(กรณีเชําชํวงต๎องแนบสัญญาเชําชํวง) 
๔. แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหํงใหญํและสถานที่สําคัญบริเวณใกล๎เคียงโดยสังเขป 



๘ 
๕. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผู๎รับมอบอํานาจ (ถ๎ามี)  
๖. กรณีประกอบพาณิชย๑กิจการขายหรือให๎เชํา แผํนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน๑  ดีวีดี หรือแผํนวีดีทัศน๑ระบบดิจิทัล  
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให๎สํงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให๎เป็นผู๎จําหนํายหรือให๎เชําสินค๎า
ดังกลําวจากเจ๎าของลิขสิทธิ์ของสินค๎าที่ขายหรือให๎เชํา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐาน
การซื้อขายจากตํางประเทศ 
๗. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค๎าอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซึ่งประดับด๎วยอัญมณี ต๎องดําเนินการและให๎สํง
เอกสารเพิ่มเติมดังนี ้
   ๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผู๎ประกอบพาณิชยกิจมาให๎ข๎อเท็จจริงของ
แหลํงที่มาของเงินทอน หรือชี้แจงเป็นหนังสือ พร๎อมแนบหลักฐานดังกลําวแทนก็ได๎ 
  ๗.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ๎นสํวนจําพวกไมํจํากัดความรับผิดกรรมการผู๎มีอํานาจของห๎าง
หุ๎นสํวนหรือบริษัทแล๎วแตํกรณี 
๘. กรณีเป็นห๎างหุ๎นสํวนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการรํวมค๎า ให๎แนบหนังสือสัญญาจัดตั้งห๎างหุ๎นสํวนสามัญ คณะ
บุคคลหรือกิจการรํวมค๎า 
๙. กรณีเป็นวิสาหกิจชุมชน ให๎แนบสําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
๑๐. กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตํางประเทศให๎แนบเอกสารเพิ่มเติม 
   ๑๐.๑ สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุที่ประสงค๑ ทุน ที่ตั้ง 
สํานักงานรายชื่อกรรมการ และอํานาจกรรมการ 
   ๑๐.๒ หนังสือแตํงตั้งผู๎รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ 
   ๑๐.๓ ใบอนุญาตทํางานของผู๎รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลตํางด๎าว) 
   ๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตํางด๎าว หรือหนังสือรับรองการใช๎สิทธิ์ตามสนธิสัญญา (ถ๎ามี) 
๑๑. กรณีเป็นห๎างหุ๎นสํวนจดทะเบียน บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด ให๎แนบสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนที่ระบุวัตถุประสงค๑ตามที่ขอจดทะเบียน 
๑๒. กรณีเป็นการประกอบการพาณิชย๑อิเล็กทรอนิกส๑ให๎สํงเอกสารเพ่ิมเติม คือ รายละเอียดเกี่ยวกับเว็บไซด๑ที่ใช๎ใน
การประกอบกิจการ (ถ๎ามีหลายเว็บไซด๑ ให๎กรอกเว็บไซด๑ละ ๑ แผํน) 

เอกสารประกอบค าจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการ) 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องการใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัว/ทะเบียนบ๎านของเจ๎าของหรือผู๎จัดการ ตามแตํกรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย๑ 
๓. สําเนาหลักฐานที่ตั้ง สํานักงานแหํงใหญํ (ใช๎ในกรณีแก๎ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสํานักงานแหํงใหญํ) ได๎แกํ 
    ๓.๑ หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถานที่ตั้งสํานักงานแหํงใหมํ 
    ๓.๒ สําเนาทะเบียนบ๎านที่แสดงให๎เห็นวําผู๎ให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎าน หรือผู๎ขอเลขที่บ๎านหรือสําเนาสัญญาเชํา
โดยมีผู๎ให๎ความยินยอมเป็นผู๎เชํา 
    ๓.๓ แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหํงใหมํและสถานที่สําคัญบริเวณใกล๎เคียงโดยสังเขป 
๔. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผู๎รับมอบอํานาจ (ถ๎ามี) 
๕. สัญญาหรือข๎อตกลงแก๎ไขของห๎างหุ๎นสํวนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการรํวมค๎า 
 



๙ 
๖. สําเนาหนังสือแตํงตั้งผู๎รับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลตํางประเทศขอเปลี่ยนแปลงผู๎จัดการสาขาใน
ประเทศไทย 
๗. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัท (กรณีห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัท) 
๘. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให๎เชํา แผํนซีดี แถบบันทึก แผํนวีดิทัศน๑ ดีวีดี หรือแผํนวีดีทัศน๑ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให๎สํงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือให๎สํงหนังสือรับรองให๎เป็นผู๎จําหนํายหรือให๎เชําสินค๎า
ดังกลําวจากเจ๎าของลิขสิทธิ์ ของสินค๎าที่ขายหรือให๎เชํา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐาน
การซื้อขายจากตํางประเทศ 
๙. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค๎าอัญมณี หรือเครื่องประดับ ซึ่งประดับด๎วยอัญมณีต๎องดําเนินการและให๎สํงเอกสาร
เพ่ิมเติมดังนี ้
   ๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผู๎ประกอบพาณิชยกิจมาให๎ข๎อเท็จจริงของ
แหลํงที่มาของเงินทอน หรือชี้แจงเป็นหนังสือ พร๎อมแนบหลักฐานหรือดังกลําวแทนก็ได๎ 
   ๙.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ๎นสํวนจําพวกไมํจํากัดความรับผิดหรือกรรการผู๎ มีอํานาจของ
ห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัทแล๎วแตํกรณี 

เอกสารประกอบค าจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิยกิจ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวของเจ๎าของหรือผู๎จัดการตามแตํกรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย๑ 
๓. สําเนาสัญญาหรือข๎อตกลงของผู๎เป็นหุ๎นสํวนทุกคน ให๎เลิก ห๎างหุ๎นสํวน คณะบุคคลหรือกิจาการรํวมค๎า 
๔. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห๎างหุ๎นสํวนหรือบริษัท 
๕. หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผู๎รับมอบ (ถ๎ามี) 
๖. สําเนาใบมรณะบัตรของผู๎ประกอบพาณิชย๑กิจ (ถ๎ามี) 
๗. สําเนาหลักฐานแสดงการเป็นทายาท (ถ๎ามี) 
๘. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการบัญชี (กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งตามกฎหมายตํางประเทศ) 
๙. สําเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งตามกฎหมายตํางประเทศ) 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าจดทะเบียนพาณิชย์ 
๑. จดทะเบียนพาณิชย๑    ๕๐  บาท 
๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ   ๒๐  บาท 
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ๒๐  บาท 
๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย๑ ฉบับละ   ๓๐  บาท 
๕. ตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน  ครั้งละ  ๒๐  บาท 
๖. รับรองสําเนาเอกสาร  ฉบับละ   ๓๐  บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ สํานักปลัด เทศบาล
ตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ เว็บไซต๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 

http://www.kokma.go.th/


๑๐ 
งานที่ให้บริการ  ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร๎าง  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตําบลโคกม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. รับชําระภาษีที่ เทศบาลตําบลโคกม๎า   วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีที่กําหนด   (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท๑  ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔              ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการช าระภาษี 
 ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร๎างเป็นภาษี ประเภทใหมํ ที่จะนํามาใช๎ จัดเก็บแทนภาษีโรงเรียนและที่ดิน และภาษี
บํารุงท๎องที่ ที่องค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่นจัดเก็บอยูํในปัจจุบัน โดยรายได๎จาการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร๎าง
ทั้งหมดจะเป็นขององค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่นเพ่ือนําไปใช๎ในการพัฒนาท๎องถิ่น โดยไมํต๎องนําสํงเป็นรายได๎ของ
รัฐบาลสํวนกลาง 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  พระราชบัญญัติ ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร๎าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. รับยื่นแบบ/ลงรับ/คํานวณภาษี    ฝ่ายพัฒนารายได๎ กองคลัง  
 ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจ๎งประเมินภาษี    

(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. รับชําระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   ฝ่ายพัฒนาราได๎ กองคลัง 

(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     

ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาที  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. สําเนาโฉนดที่ดิน นส.๓ หรือ นส.๓ก 
๒. สําเนาบัตรประชาชน 
๓. สําเนาทะเบียนบ๎าน 
๔. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีให๎ผู๎อื่นทําการแทน) 
๕. ใบเสร็จรับเงินปีที่แล๎ว (ถ๎ามี) 

การยื่นอุทธรณ์ 
 ผู๎มีหน๎าที่เสียภาษีบํารุงท๎องที่ได๎รับแจ๎งการประเมินแล๎ว ถ๎าเห็นวําไมํถูกต๎องให๎ยื่นคําร๎องอุทธรณ๑ตํอพนักงาน
เจ๎าหน๎าที่ตามแบบ ภ.บ.ท.๑๒  ภายใน ๓๐ วัน นับแตํวันที่ได๎รับแจ๎งการประเมิน 
 



๑๑ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑. แบบ ภ.บ.ท.๙ (หนังสือแจ๎งการประเมิน) 
๒. แบบ ภ.บ.ท.๑๒ (หนังสือขออุทธรณ๑การตีราคาปานกลางที่ดินหรือการประเมินภาษีบํารุงท๎องที่) 
๓. สําเนาบัตรประชาชน 
๔. สําเนาทะเบียนบ๎าน 

ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษี 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ กองคลัง สํานักงาน
เทศบาลตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 

 
 
 

http://www.kokma.go.th/


๑๒ 

งานที่ให้บริการ  การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  ฝ่ายพัฒนารายได๎ กองคลัง เทศบาลตําบลโคกม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. รับชําระภาษีที่ ฝ่ายพัฒนารายได๎ กองลัง             วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีที่กําหนด    (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔                   ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการช าระภาษี 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ กําหนดให๎ผู๎เป็นเจ๎าของป้าย ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี
ป้าย ตั้งแตํวันที่ ๑ มกราคม ถึงสิ้นเดือนมีนาคม ณ ที่ทําการเทศบาล การกําหนดชําระภาษี นับจากได๎รับการแจ๎งการ
ประเมินภายใน ๑๕ วัน กรณีที่มีการประเมินภาษีป้าย ตั้งแตํ ๓,๐๐๐ บาทเป็นต๎นไป ผู๎เสียภาษีสามารถผํอนชําระ
เป็นงวด ๆ เทํา ๆ กันได๎ แตํต๎องยื่นคําขอผํอนชําระกํอนครบกําหนดเวลาที่ต๎องชําระภาษี การชําระภาษีเกิน
กําหนดเวลา หรือยื่นแบบเกินกําหนดต๎องเสียเงินเพ่ิม ตามกฎหมายกําหนด การประเมินภาษีป้าย ตามหลักเกณฑ๑ที่
กําหนดไว๎ในกฎกระทรวง ฉบับที่ ๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕) 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ๑. ระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 
        ๒. อัตราภาษีป้ายใหมํ ตามกฎกระทรวงกําหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๖๓     

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. รับยื่นแบบ/ลงรับ/คํานวณภาษี     ฝ่ายพัฒนารายได๎ กองคลัง 
    ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจ๎งประเมินภาษี   

(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. รับชําระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   ฝ่ายพัฒนารายได ๎กองคลัง 

(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)      

ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
กรณีติดตั้งใหม่ 
๑. ใบอนุญาตติดตั้งป้าย, ใบเสร็จรับเงินคําทําป้าย 
๒. รูปถํายป้าย, วัดขนาดความกว๎าง x ยาว 
๓. สําเนาทะเบียนบ๎าน 
๔. บัตรประจําตัวประชาชน/บัตรข๎าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ 



๑๓ 
๕. กรณีเจ๎าของป้ายเป็นนิติบุคคลให๎แนบหนังสือรับรองสํานักงานทะเบียนหุ๎นสํวนบริษัท, ทะเบียนพาณิชย๑  หรือ     
หลักฐานของสรรพากร เชํน ภ.พ. 01, ภ.พ. 09, ภ.พ. 20 
๖. หนังสือมอบอํานาจ(กรณีไมํสามารถยื่นแบบได๎ด๎วยตนเอง พร๎อมติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย)  

กรณีภาษีป้าย (รายเก่า) ที่ย่ืนช าระทุกปี 
 ๑. ให๎เจ๎าของป้ายยื่นแบบภาษีป้าย (ภ.ป. 1) พร๎อมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท๎าย 
 ๒. สําเนาทะเบียนบ๎าน 
 ๓. สําเนาบัตรประชาชน 
 ๔. สัญญาเชํา (กรณีเชํา) 
 ๕. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ลักษณะข๎อความ และขนาดรูปรํางของป้าย 
 ๖. สําเนาทะเบียนพาณิชย๑ (ถ๎ามี)  
 ๗. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) 
 ๘. แผนที่ตั้งพอสังเขป 

การยื่นอุทธรณ์ 
 ผู๎มีหน๎าที่เสียภาษีป้ายได๎รับแจ๎งการประเมินแล๎ว ถ๎าเห็นวําไมํถูกต๎องให๎ยื่นคําร๎องอุทธรณ๑ตํอพนักงาน
เจ๎าหน๎าที่ตามแบบ ภ.ป.๔ ภายใน ๓๐ วัน นับแตํวันที่ได๎รับการแจ๎งการประเมิน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. แบบ ภ.ป.๓ (หนังสือแจ๎งการประเมินภาษีป้าย) 
๒. แบบ ภ.ป.๔ (หนังสืออุทธรณ๑การประเมินภาษีป้าย) 
๓. สําเนาบัตรประชาชน 
๔. สําเนาทะเบียนบ๎าน 

ค่าธรรมเนียมอัตราภาษี 



๑๔ 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ กองคลัง เทศบาล
ตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 
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๑๕ 
งานที่ให้บริการ       ตํอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ (น้ํามันเชื้อเพลิง) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ      สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบลโคกม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
สํานักปลัดเทศบาล             วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

      (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔     ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 องค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่นมีภารกิจที่ได๎รับการถํายโอนจากกรมธุรกิจพลังงานตามพระราชบัญญัติควบคุม 
น้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ.๒๕๔๒ โดยมีอํานาจหน๎าที่ในการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทที่ ๑ ได๎แกํกิจการที่สามารถ
ประกอบการได๎ทันที  การรับแจ๎งการประกอบกิจการและการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ได๎แกํกิจการที่
เมื่อจะประกอบการต๎องแจ๎งให๎เจ๎าหน๎าที่ทราบกํอน การรับแจ๎งการ ประกอบกิจการ การตรวจตรา และการอนุญาต 
กิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ได๎แกํกิจการที่ต๎องได๎รับอนุญาตจากผู๎อนุญาตกํอนจึงจะประกอบการได๎ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  พระราชบัญญัติควบคุม น้ํามันเชื่อเพลิง พ.ศ. ๒๕๔๒ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หนํวยงานผู๎รับผิดชอบ 
๑. ผู๎ขออนุญาตยื่นคําร๎อง/พร๎อมหลักฐาน   สํานักปลัดเทศบาล 

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่   สํานักปลัดเทศบาล 

(ระยะเวลา ๗  วัน ) 
๓. ออกใบอนุญาต     สํานักปลัดเทศบาล 
    (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๔. แจ๎งผู๎ขออนุญาตชําระคําธรรมเนียม   กองคลัง 

ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมํเกิน  ๑๕  วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ๎าน (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให๎ไมํเกิน ๖ เดือน(กรณีนิติบุคคล) 
๒. หนังสือมอบอํานาจ (ถ๎ามี) พร๎อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู๎มอบอํานาจและผู๎รับมอบอํานาจ 
๓. สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
๔. สําเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมทัณฑ๑ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแกํผู๎ได๎รับความเสียหายจากภัยอัน
เกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ (ให๎นํามายื่นกํอนพิจารณาออกใบอนุญาต) 



๑๖ 
อัตราค่าธรรมเนียม 
๑. ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทที่ ๓ ฉบับละ ๒๐๐ บาท  
๒. ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
๓. การอนุญาตให๎ใช๎ขวดน้ํามัน กระป๋องน้ํามัน หรือถังน้ํามันเพ่ือเก็บน้ํามัน ภายในสถานีบริการน้ํามัน ให๎คิด
คําธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ํามันแตํละชนิด ดังตํอไปนี้ 
 (ก) น้ํามันชนิดไวไฟน๎อย 
 ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๐๐  บาทปริมาณที่เกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ 
ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร  
 (ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๕๐  บาทปริมาณที่เกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ 
ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร  
 (ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๓๐๐  บาทปริมาณที่เกิดจาก ๑๐๐,๐๐๐ 
ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ 
ลิตร  
๔. การอนุญาตให๎ใช๎ขวดน้ํามัน กระป๋องน้ํามัน หรือถังน้ํามันเพ่ือเก็บน้ํามันนอกสถานีบริการน้ํามันให๎คิด
คําธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ํามันแตํละชนิด ดังตํอไปนี้ 

(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน๎อย 
ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๔๐๐  บาท 

 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๕๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 

ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 

ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๘๐๐  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๘๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
๕. การอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน้ํามันซึงไมํรวมถึงถังเก็บน้ํามันใต๎พ้ืนผิวดิน ให๎คิดคําธรรมเนียมตามชนิดของน้ํามันและ
ปริมาตรของถัง ดังตํอไปนี้ 

(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน๎อย 
 ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๔๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๕๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  



๑๗ 
 (ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๖๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๘๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๘๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 ยกเว๎นน้ํามันดิบหรือสิ่งอื่นท่ีใช๎เป็นวัตถุดิบในการกลั่นหรือผลิตน้ํามันให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๔๐  บาท 
ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให๎ใช๎ถังน้ํามันอันมีลักษณะแบํงเป็นชํองสําหรับใช๎เก็บน้ํามันชนิดไวไฟน๎อย ชนิด
ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟมาก ให๎คิดคําธรรมเนียมสําหรับถังเก็บน้ํามันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ํามันชนิดที่ไวไฟมาก
ที่สุด 
๖. การอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน้ํามันใต๎พ้ืนผิวดิน ให๎คิดคําธรรมเนียมตามชนิดของน้ํามันและปริมาตรดังตํอไปนี้ 

(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน๎อย 
 ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา  ๒๕  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
 (ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๓๐๐  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๓๐  บาท ตํอปริมาณ ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษ
ของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
(ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให๎ใช๎ถังน้ํามันใต๎พ้ืนดินอันมีลักษณะแบํงเป็นชํองสําหรับใช๎เก็บน้ํามันชนิดไวไฟน๎อย ชนิด
ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟมาก ให๎คิดคําธรรมเนียมสําหรับถังเก็บน้ํามันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ํามันชนิดที่ไวไฟมาก
ที่สุด 
๗. การอนุญาตให๎ใช๎ถังขนสํงน้ํามันที่มีปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 
๘. การตํออายุใบอนุญาต ให๎คิดคําธรรมเนียมตามอัตรา ข๎อ ๑,  ๒,  ๓,  ๔,  ๕,  ๖,  ๗,  ๘ แล๎วแตํกรณี 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ สํานักปลัดเทศบาล 
โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔  เว็บไซต๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 
 
 

http://www.kokma.go.th/


๑๘ 

งานที่ให้บริการ  การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร๎าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองชําง  เทศบาลตําบลโคกม๎า 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองชําง เทศบาลตําบลโคกม๎า    วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

      (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท๑๐๔๔๑๑๐๖๙๔              ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 การขอหนังสือรับรองอาคาร ผู๎ยื่นคําร๎องสํวนใหญํมักจะขอหนังสือรับรองอาคารเพ่ือนําไปใช๎ในการขอ
สินเชื่อ การโอนกรรมสิทธิ์ และการชื้อ-ขาย 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง พระราชกฤษฎีกาวําด๎วยหลักเกณฑ๑และวิธีการบริหารกิจการบ๎านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู๎ขออนุญาตยื่นคําร๎อง/พร๎อมหลักฐาน   กองชําง 

(ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๒. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสาร    กองชําง 
    (ระยะเวลา ๓๐ นาที) 
๓. ตรวจสอบสถานที่     กองชําง 

(ระยะเวลา ๒ วัน)      
๔. ออกหนังสือรับรอง     กองชําง 
    (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 

ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมํเกิน ๓ วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สําเนาบัตรประชาชน ๑ ฉบับ 
๒. สําเนาทะเบียนบ๎าน ๑ ฉบับ 
๓. สําเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.๓/อ่ืน ๆ 

อัตราค่าธรรมเนียม 
- ไมํมีคําธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ กองชําง เทศบาล
ตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔๑๑๐๖๙๔ เว็บไซต๑  www.kokma.go.th  ตู๎แสดงความคิดเห็น 

http://www.kokma.go.th/


๑๙ 
งานที่ให้บริการ  การออกใบอนุญาตกํอสร๎างอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย๎าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองชําง  เทศบาลตําบลโคกม๎า 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองชําง เทศบาลตําบลโคกม๎า     วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

       (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท๑ ๐๔๔๑๑๐๖๙๔     ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ผู๎ที่ประสงค๑จะดําเนินการกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ 
เคลื่อนย๎ายอาคาร จะต๎องยื่นเอกสารคําขอรับใบอนุญาตตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นกํอนดําเนินการ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู๎ขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตกํอสร๎างอาคาร (แบบ ข.1)   กองชําง 
พร๎อมเอกสาร / เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต๎น 
(ระยะเวลา 1 วัน) 
2. นายชําง/นายตรวจ พิจารณาเอกสาร ออกตรวจ    กองชําง 
สถานที่ขออนุญาตและตรวจพิจารณาแบบแปลน 
(ระยะเวลา 1 วัน) 
3. หัวหน๎าสํวนโยธา / ปลัด อบต. พิจารณาตรวจเอกสาร /   กองชําง 
เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นพิจารณาคําขออนุญาต 
(ระยะเวลา 1 วัน) 
4. แจ๎งผลการพิจารณา ให๎ผู๎ยื่นคําขออนุญาตฯทราบ    กองชําง 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมํเกิน 7 วันทําการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. แบบฟอร๑มคําขออนุญาตกํอสร๎างอาคาร (ข.๑)     จํานวน  ๑   ชุด 
๒. กรณีผู๎ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู๎ขออนุญาต    จํานวน  ๑   ฉบับ 
- สําเนาทะเบียนบ๎านของผู๎ขออนุญาต     จํานวน  ๑   ฉบับ 



๒๐ 
๓. กรณีผู๎ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู๎ขออนุญาต    จํานวน  ๑   ฉบับ 
- สําเนาทะเบียนบ๎านของผู๎ขออนุญาต     จํานวน  ๑   ฉบับ 
- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให๎ไมํเกิน ๖  เดือน จํานวน  ๑   ฉบับ 

๔. สําเนาหลักฐานโฉนดที่ดิน นส.๓  นศ.๓ก ทุกหน๎าขนาดเทําฉบับจริง   จํานวน  ๑   ฉบับ 
๕. กรณีผู๎ขออนุญาตกํอสร๎างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมให๎กํอสร๎างอาคารในที่ดิน   จํานวน   ๑   ฉบับ 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจ๎าของที่ดิน    จํานวน   ๑   ฉบับ 
- สําเนาทะเบียนบ๎านของเจ๎าของที่ดิน     จํานวน   ๑   ฉบับ 

๖. กรณีกํอสร๎างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินตํางเจ๎าของ) 
 - หนังสือแสดงความยินยอมให๎กํอสร๎างอาคารชิดเขตที่ดิน   จํานวน   ๑   ฉบับ 
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจ๎าของที่ดินด๎านที่ชิดเขต  จํานวน   ๑   ฉบับ 

- สําเนาทะเบียนบ๎านของเจ๎าของที่ดินด๎านที่ชิดเขต    จํานวน   ๑   ฉบับ 
๗. กรณีเจ๎าของอาคารไมํได๎มายื่นขออนุญาตด๎วยตนเอง 

- หนังสือมอบอํานาจพร๎อมติดอากรแสตมป์     จํานวน   ๑   ฉบับ  
๘. หนังสือรับรองของผู๎ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    จํานวน   ๑   ฉบับ 
    (กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะ/ ขนาดอยูํในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
๙. สําเนาหรือภาพถํายใบอนุญาตผู๎ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม    จํานวน   ๑   ฉบับ  
๑๐. รายการคํานวณโครงสร๎าง       จํานวน   ๑   ฉบับ  
๑๑. หนังสือรับรองของผู๎ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม    จํานวน   ๑   ฉบับ  
 (กรณีเข๎าขํายต๎องควบคุมตามกฎกระทรวง) 
๑๒. สําเนาหรือภาพถํายใบอนุญาตเป็นผู๎ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม  จํานวน   ๑   ฉบับ  
๑๓. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน   จํานวน   5   ชุด 

ค่าธรรมเนียม  
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
๑. ใบอนุญาตกํอสร๎าง     ฉบับละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๓. ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๕. ใบรับรอง      ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง   ฉบับละ  ๑๐  บาท 

ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต  
๑. ใบอนุญาตกํอสร๎าง     ฉบับละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๓. ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย     ฉบับละ  ๑๐  บาท 



๒๑ 
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
๑. อาคารสูงไมํเกิน ๒ ชั้น หรือสูงไมํเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
๒. อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตํไมํเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท 
๓. อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๔. อาคารพิเศษหรืออาคารที่จะต๎องมีพ้ืนรับน้ําหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน ๕๐๐ กก./ตารางเมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท  
๕. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข๎าออกรถสําหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท 
๖. ป้าย คดิตามพ้ืนที่ของป้าย ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๗. ทางหรือทํอระบายน้ํา รั้ว รวมทั้งประตูรั้วหรือกําแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ กองชําง เทศบาล
ตําบลโคกม๎าโทรศัพท๑ ๐๔๔๑๑๐๖๙๔ เว็บไซต๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kokma.go.th/


๒๒ 
งานที่ให้บริการ  ขอติดตั้งมาตรน้ํา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองชําง เทศบาลตําบลโคกม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองชําง เทศบาลตําบลโคกม๎า                                     วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

E-Service www.kokma.go.th    (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔           ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ด๎วยเทศบาลตําบลโคกม๎า ได๎ออกระเบียบวําด๎วยเรื่องการใช๎น้ําประปาของเทศบาลตําบลโคกม๎าซึ่งผู๎ใด
ประสงค๑จะใช๎น้ําประปาจะต๎องทําสัญญาการใช๎น้ําประปากับเทศบาลตําบลโคกม๎า และจะต๎องติดตั้งมาตรวัดน้ําให๎
เรียบร๎อย 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และท่ีแก๎ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๑๔) 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู๎ขออนุญาตยื่นคําร๎อง/พร๎อมหลักฐาน   กองชําง (งานกิจการประปา) 
 (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบสถานที่    กองชําง (งานกิจการประปา) 
   (ระยะเวลา  ๑  วัน ทําการ ) 
๓. เสนอผู๎บริหารพิจารณาอนุมัติ/ดําเนินการติดตั้ง  กองชําง (งานกิจการประปา) 
   (ระยะเวลา ๑๕นาที)/(ระยะเวลา ๔๕ นาที)      
๔. ชําระคําธรรมเนียม     กองคลัง 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมํเกิน ๓  วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
๑. สําเนาทะเบียนบ๎าน      จํานวน  ๑   ฉบับ 
๒. สําเนาบัตรประชาชน      จํานวน  ๑   ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 
 คําธรรมเนียมขออนุญาตติดตั้งมาตรน้ํา ตามระเบียบวําด๎วยการใช๎น้ําประปาเทศบาลตําบลโคกม๎าจํานวน ๕๐ บาท 
(คําธรรมเนียมการขอใช๎น้ําประปาครั้งแรก สําหรับคําอุปกรณ๑เก่ียวกับประปาตํางๆ ผู๎ขออนุญาตเป็นผู๎ออกคําใช๎จํายเอง) 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่กองประปา เทศบาล
ตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔   เว็บไซต๑ www.kokma.go.th  ตู๎แสดงความคิดเห็น 
 

http://www.kokma.go.th/
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๒๓ 
งานที่ให้บริการ  รับสมัครเด็กเพ่ือเข๎าเรียนในศูนย๑พัฒนาเด็กเล็ก 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองการศึกษา เทศบาลตําบลโคกม๎า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองการศึกษา ศูนย๑พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลโคกม๎า วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔                    ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ๑. เด็กท่ีสมัครต๎องมีภูมิลําเนาหรืออาศัยอยูํในเขตเทศบาลตําบลกุดบากและพ้ืนที่ใกล๎เคียง 

๒. เด็กท่ีสมัครต๎องมีอายุครบ ๒ ปี – ๓ ปีบริบูรณ๑ 
๓. เด็กที่สมัครต๎องเป็นเด็กมีสุขภาพรํางกายแข็งแรงไมํเป็นโรคติดตํอร๎ายแรงหรือโรคอ่ืนๆที่ทําให๎เป็น

อุปสรรคตํอการเรียน 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ๑. พระราชบัญญัติการศึกแหํงชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
        ๒. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวําด๎วยหลักฐานในการรับสมัครนักเรียนเข๎าเรียนใน
สถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๘ 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. กรอกข๎อมูลใบสมัคร                          ศูนย๑พัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษา 
   (ระยะเวลา ๕นาที) 
๒. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน   ศูนย๑พัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษา 
    (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๕ นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. ใบสมัครของศูนย๑พัฒนาเด็กเล็กฯ ที่กรอกข๎อความสมบูรณ๑แล๎ว 
๒. ทะเบียนบ๎าน (ฉบับจริง) พร๎อมสําเนา   จํานวน  ๑  ฉบับ 
๓. สูติบัตร (ฉบับจริง) พร๎อมสําเนา                             จํานวน  ๑   ฉบับ 
๔. รูปถําย ขนาด ๑ นิ้ว       จํานวน  ๓   ใบ  
๕. ต๎องนําเด็กมาแสดงตนในวันยื่นใบสมัคร 
๖. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย๑ 
ค่าธรรมเนียม 
ไมํมีคําธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ กองการศึกษา 
เทศบาลตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 
 
 

http://www.kokma.go.th/


๒๔ 
งานที่ให้บริการ  ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตํอสุขภาพ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม เทศบาลตําบลโคกม๎า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม เทศบาลตําบลโคกม๎า วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

       (ยกเว๎นวันหยุดราชการกําหนด) 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔    ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ๑. สถานประกอบกิจการต๎องต๎องอยูํหํางจากชุมชนวัด ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
สถาบันการศึกษา โรงพยาบาลหรือสถานที่อ่ืน ตามกฎหมายวําด๎วยโรงงานและกฎหมายอ่ืน ที่เกี่ยวข๎อง ทั้งนี้ในกรณี
ที่สถานประกอบการที่ไมํเข๎าขํายเป็นโรงงานสถานประกอบการนั้น จะต๎องมีสภาพที่ตั้งตามที่เจ๎าหน๎าที่พนักงาน
ท๎องถิ่น โดยคําแนะนําของพนักงานสาธารณสุขประกาศ กําหนดโดยคํานึงถึงลักษณะและประเภทของการประกอบ
กิจการของสถานประกอบกิจการ นั้นๆซึ่งอาจกํอให๎เกิดอันตรายตํอสุขภาพอนามัยของประชาชนหรือกํอเหตุรําคาญ
ด๎วย 

๒. สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจกํอให๎เกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือนมลพิษ
ทางอากาศมลพิษทางน้ําของเสียอันตรายหรือมีการใช๎สารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะต๎องดําเนินการควบคุมและ
ป้องกันมิให๎เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุรําคาญหรือเป็นอันตราย ตํอสุขภาพของคนงานและผู๎อาศัยบริเวณใกล๎เคียง 

๓. ในการออกใบอนุญาตเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นอาจกําหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให๎ผู๎รับใบอนุญาตปฏิบัติเพ่ือ
ป้องกันอันตรายตํอสุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากที่กําหนดไว๎โดยทั่วไปก็ได๎ 

๔. ใบอนุญาตใช๎ได๎สําหรับกิจการประเภทเดียวและสําหรับสถานที่แหํงเดียว 
๕. ใบอนุญาตที่ออกให๎ มีอายุ ๑ ปี นับแตํวันที่ออกใบอนุญาตและให๎ใช๎ได๎เพียงในเขตอํานาจของเทศบาล

ตําบลโคกม๎าเทํานั้น  
๖. การขอตํออายุใบอนุญาต จะต๎องยื่นคําขอกํอนใบอนุญาตสิ้นอายุเมื่อได๎ยื่นคําขอพร๎อมกับเสีย

คําธรรมเนียมแล๎ว ให๎ประกอบกิจการตํอไปได๎จนกวําเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะสั่งไมํตํออายุใบอนุญาต 
๗. ผู๎ได๎รับใบอนุญาตต๎องแสดงใบอนุญาตไว๎โดยเปิดเผยและเห็นได๎งําย ณ สถานที่ประกอบกิจการ

ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และกฎกระทรวง(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๖ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. ผู๎ขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตฯ พร๎อมเอกสาร    กองสาธารรณสุขและสิ่งแวดล๎อม 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 

๒. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน    กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 
 



๒๕ 
๓. เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบข๎อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม 

(ระยะเวลา ๕ วัน) 
๔. ออกใบอนุญาต      กองสาธรณสุขและสิ่งแวดล๎อม 
    (ระยะเวลา ๕ นาที)   
๕. ชําระคําธรรมเนียม      กองคลัง 

(ระยะเวลา ๒ นาที) 
ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๒๐ วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ข๎าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
๒. สําเนาทะเบียนบ๎าน 
๓. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือห๎างหุ๎นสํวนจํากัดกรณีเป็นนิติบุคคล 
๔. หนังสือมอบอํานาจพร๎อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ๎านที่รับรองความถูกต๎องของ

ผู๎อํานาจและผู๎รับมอบอํานาจกรณีผู๎ขอใบอนุญาตไมํสามารถยื่นคําขอได๎ด๎วยตนเอง 
๕. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข๎อง 
๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีตํออายุใบอนุญาต 
๗. เอกสารแจ๎งการแจ๎งความตํอสถานีตํารวจ กรณีสูญหายหรือถูกทําลาย 
๘. ใบอนุญาตเดิม/หนังสือรับรองแจ๎งเดิม กรณีชํารุดในสาระสําคัญ 
๙. แผนที่แสดงบริเวณสถานที่ประกอบกิจการ 
๑๐. อ่ืนๆ ตามท่ีเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นเห็นสมควร 

ค่าธรรมเนียม 
   อัตราคําธรรมเนียมท๎ายเทศบัญญัติเทศบาลตําบลโคกม๎า เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายตํอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๗ 

รายการ ค่าธรรมเนียม (บาท) 
๑. กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ 
๑. การเลี้ยงสัตว๑บก สัตว๑ปีก สัตว๑น้ํา สัตว๑เลื้อยคลานหรือแมลง 
    ๑.๑ การเลี้ยง ม๎า โค กระบือ กวาง และสุกร 
          ก. ตั้งแตํ ๕๐ ตัว ถึง ๑๐๐ ตัว 
          ข. เกินกวํา ๑๐๐ ตัว แตํไมํเกิน ๑๕๐ ตัว 
          ค. เกินกวํา ๑๕๑ ตัว ขึ้นไป 
    ๑.๒ การเลี้ยง แพะ แกะ 
          ก. เกินกวํา ๑๐ ตัว แตํไมํเกิน ๓๐ ตัว 
          ข. เกินกวํา ๓๐ ตัว แตํไมํเกิน ๕๐ ตัว 
          ค. เกินกวํา ๕๐ ตัว ขึ้นไป 
    ๑.๓ การเลี้ยง สุนัข แมว 
          ก. ตั้งแตํ ๑๐ ตัว ถึง ๓๐ ตัว 
          ข. เกินกวํา ๓๐ ตัว แตํไมํเกิน ๕๐ ตัว 

 
 
 

๕๐๐.- 
๑,๐๐๐.- 
๒,๐๐๐.- 

 
๕๐๐.- 

๑,๐๐๐.- 
๒,๐๐๐.- 

 
๕๐๐.- 

๑,๐๐๐.- 



๒๖ 

รายการ ค่าธรรมเนียม (บาท) 
          ค. เกินกวํา ๕๐ ตัว ขึ้นไป 
    ๑.๔ การเลี้ยง หําน เป็ด ไกํ นก 
          ก. รวมกันตั้งแตํ ๑,๐๐๐ ตัว ถึง ๕,๐๐๐ ตัว 
          ข. รวมกันตั้งแตํ ๕,๐๐๑ ตัว ถึง ๑๐,๐๐๐ ตัว 
          ค. เกินกวํา ๑๐,๐๐๐ ตัว ขึ้นไป 
    ๑.๕ สัตว๑อ่ืนๆ หรือแมลง กิจการละ 

๒,๐๐๐.- 
 

๕,๐๐.- 
๑,๐๐๐.- 
๓,๐๐๐.- 

๕๐๐.- 
 ๒. การเลี้ยงสัตว๑เพ่ือรีดเอานม 
          ก. จํานวนไมํเกิน ๕ ตัว 
          ข. จํานวนเกินกวํา ๕ ตัว ขึ้นไป          

 
๑๐๐.- 
๕๐๐.- 

 ๓. การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว๑ หรือธุรกิจอ่ืนใดอันมีลักษณะทํานอง
เดียวกัน เพ่ือให๎ประชาชนเข๎าชมหรือเพ่ือประโยชน๑ของกิจการนั้น ทั้งนี้ จะมีการเรียก
เก็บคําดูหรือคําบริการไมํวําทางตรง หรือทางอ๎อมหรือไมํก็ตาม 

๕๐๐.- 

๒. กิจกรรมที่เกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ 
 ๔. การฆําสัตว๑ ยกเว๎น ในสถานที่จําหนํวยอาหาร การแรํขาย การขายในตลาด และ
การฆําเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
     ๔.๑ โดยใช๎เครื่องจักร 
     ๔.๒ โดยไมํใช๎เครื่องจักร 

 
 
 

๕๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๕. การฟอกหนังสัตว๑ ขนสัตว๑ การสะสมหนังสัตว๑ ขนสัตว๑ที่ยังมิได๎ฟอก ๓๐๐.- 
 ๖. การสะสมเขาสัตว๑ กระดูกสัตว๑ที่ยังมิได๎แปรรูป ๓๐๐.- 
 ๗. การเค่ียวหนังสัตว๑ เอ็นสัตว๑ ไขสัตว๑  ๓๐๐.- 
 ๘. การต๎ม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุ๎ง ยกเว๎น ในสถานที่
จําหนําย อาหาร การแรํขาย และการขายในตลาด 

๓๐๐.- 

 ๙. การประดิษฐ๑เครื่องใช๎หรือผลิตภัณฑ๑อ่ืนๆ ตากเปลือกหอย กระดูกสัตว๑ เขาสัตว๑ 
หนังสัตว๑ ขนสัตว๑ หรือสํวนอื่นๆ ของสัตว๑ 
  ๙.๑ โดยใช๎เครื่องจักร 
        ๙.๑.๑ เครื่องจักร ไมํเกิน ๒๐ แรงม๎า 
        ๙.๑.๒ เครื่องจักร ตั้งแตํ ๒๑ แรงม๎าข้ึนไป 
  ๙.๒ ไมํใช๎เครื่องจักร 

 
 
 

๒๐๐.- 
๕๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๑๐. การผลิต การโมํ การป่น การบด การผสม การบรรจุ การสะสม หรือการกระทํา 
อ่ืนใด ตํอสัตว๑หรือพืช หรือสํวนหนึ่งสํวนใดของสัตว๑หรือพืช เพ่ือเป็นอาหารสัตว๑ 
       ๑๐.๑ เนื้อท่ีประกอบการเกินกวํา ๒๐๐ ตารางเมตร 
       ๑๐.๒ เนื้อท่ีตั้งแตํ ๑๐๐-๒๐๐ ตารางเมตร 
       ๑๐.๓ เนื้อท่ีต่ํากวํา ๑๐๐ ตารางเมตร 

 
 

๕๐๐.- 
๓๐๐.- 
๑๐๐.- 

 
 
 



๒๗ 

รายการ ค่าธรรมเนียม (บาท) 
๓. กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ าดื่ม 
 ๑๑. การผลิต การหมัก การสะสมปลาร๎า ปลาเจํา ยกเว๎น การผลิตบริโภคในครัวเรือน 
          การทํา หมัก สะสม  
          การสะสม 

 
 

๕๐๐.- 
๓๐๐.- 

 ๑๒. การตามเนื้อสัตว๑ การผลิตเนื้อสัตว๑ การเคี่ยวมันกุ๎ง ยกเว๎น การผลิตเพ่ือบริโภคใน
ครัวเรือน 

 
๓๐๐.- 

๑๓. การนึ่ง การต๎ม การเคี่ยว การตาก หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหารจากสัตว๑พืช 
ยกเว๎น ในสถานที่จําหนํายอาหาร การเรํขาย การขายในตลาด และการผลิต เพ่ือ
บริโภคในครัวเรือน 

๓๐๐.- 

๑๔ การเคี่ยวน้ํามันหมู การผลิตกุนเชียง แหนม หมูยอ ไส๎กรอก หมูตั้ง ยกเว๎น ใน
สถานที่การจําหนํายอาหาร การเรํขาย การขายในตลาด และการผลิต เพ่ือบริโภคใน
ครัวเรือน 
      ๑๔.๑ ไมํใช๎เครื่องจักร 
      ๑๔.๒ ใช๎เครื่องจักร 

 
 
 

๒๐๐.- 
๕๐๐.- 

 ๑๕. การผลิตเส๎นหมี่ ขนมจีน ก๐วยเตี๋ยว เต๎าฮวย เต๎าหู๎ วุ๎นเส๎น เกี้ยมอ๋ี ข๎าวเกรียบ 
             เส๎นหมี่ ก๐วยเตี๋ยว วุ๎นเส๎น 
             ขนมจีน 
             เต๎าหู๎ 
             เกี๋ยมอ๋ี 
             ข๎าวเกรียบ 

 
๕๐๐.- 
๑๐๐.- 
๑๐๐.- 
๑๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๑๖. การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือภาชนะอ่ืนใด 
             โดยใช๎เครื่องจักร 
             โดยไมํใช๎เครื่องจักร    

 
๕๐๐.- 
๓๐๐.- 

 ๑๗. การประกอบกิจการการทําขนมปังสด ขนมปังแห๎ง จันอับ ขนมเปี๊ยะ หรือขนมอ่ืน 
ทํานองเดียวกัน 
       ๑๗.๑ โดยใช๎เครื่องจักร 
       ๑๗.๒ โดยไมํใช๎เครื่องจักร  

 
 

๓๐๐.- 
๒๐๐.- 

 ๑๘. การแกะ การล๎างสัตว๑น้ํา ที่ไมํใชํสํวนหนึ่งของกิจการห๎องเย็น ยกเว๎น การผลิตเพ่ือ 
บริโภคในครัวเรือน 

๓๐๐.- 

 ๑๙. การผลิตน้ําอัดลม น้ําหวาน น้ําโซดา น้ําถัวเหลือง เครื่องดื่มชนิดตํางๆ บรรจุ 
กระป๋อง ขวด หรือภาชนะอ่ืนใด ยกเว๎น การผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
       ๑๙.๑ โดยใช๎เครื่องจักร 
       ๑๙.๒ โดยไมํใช๎เครื่องจักร 

 
 

๕๐๐.- 
๓๐๐.- 

 ๒๐. การผลิต การแบํงบรรจุน้ําตาล ๑,๐๐๐.- 
 ๒๑. การผลิต การแบํงบรรจุเอททิลแอลกอฮอล๑ สุรา เบียร๑ น้ําส๎มสายชู แอทเทิลเจ
ลกอฮอล๑ สุรา เบียร๑ น้ําส๎มสายชู 

 



๒๘ 

รายการ ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

๒๑. การผลิต การแบํงบรรจุเอททิลแอลกอฮอล๑ สุรา เบียร๑ น้ําส๎มสายชู  
          แอทเทิลเจลกอฮอล๑ สุรา เบียร๑  
          น้ําส๎มสายชู  

 
๑,๐๐๐.- 

๕๐๐.- 
๒๒. การผลิตลูกชิ้นด๎วยเครื่องจักร 
      ๒๒.๑ ใช๎เครื่องจักรไมํเกิน ๕ แรงม๎า 
      ๒๒.๒ ใช๎เครื่องจักรเกิน ๕ แรงม๎า 

 
๓๐๐.- 
๕๐๐.- 

๒๓. การผลิตน้ํากลั่น น้ําบริโภค น้ําดื่มหยอดเหรียญอัตโนมัติ 
      ๒๓.๑ สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ไมํเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร 
      ๒๓.๒ สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ ตั้งแตํ ๑๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
      ๒๓.๓ ตู๎น้ําดื่มหยอดเหรียญใช๎เครื่องจักรไมํเกิน ๕ แรงม๎า ตู๎ละ 
      ๒๓.๔ ตู๎น้ําดื่มหยอดเหรียญใช๎เครื่องจักรเกิน ๕ แรงม๎า ตู๎ละ 

 
๕๐๐.- 

๑,๐๐๐.- 
๑,๐๐๐.- 
๔,๐๐๐.- 

๒๔. การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม๎ หรือพืชอยํางอ่ืน ยกเว๎น การผลิตเพ่ือบริโภคใน
ครัวเรือน 
      ๒๔.๑ สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ ไมํเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร 
      ๒๔.๒ สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ ตั้งแตํ ๑๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 

 
 

๓๐๐.- 
๕๐๐.- 

 ๒๕. การผลิตไอศกรีม ยกเว๎น การผลิตเพ่ือการบริโภคในครัวเรือน 
             โดยไมํใช๎เครื่องจักร 
             โดยใช๎เครื่องจักร 

 
๑๐๐.- 
๓๐๐.- 

 ๒๖. การผลิตบะหมี่ มักกะโรนี หรือผลิตภัณฑ๑ ที่คล๎ายคลึง ๕๐๐.- 
 ๒๗. การประกอบกิจการห๎องเย็น แชํแข็งอาหาร ๑,๐๐๐.- 
 ๒๘. การผลิตน้ําแข็ง ยกเว๎น การผลิตเพ่ือให๎ในสถานที่จําหนํายอาหารและเพ่ือการบริโภค
ในครัวเรือน 
       ๒๘.๑ ใช๎เครื่องจักรประกอบกิจการไมํเกิน ๒ แรงม๎า 
       ๒๘.๒ ใช๎เครื่องจักรประกอบกิจการ ๓-๒๐ แรงม๎า 
       ๒๘.๓ ใช๎เครื่องจักรประกอบกิจการ ๒๑-๑๐๐ แรงม๎า 
       ๒๘.๔ ใช๎เครื่องจักรประกอบกิจการ ๑๐๑ แรงม๎า 

 
 

๕๐๐.- 
๑,๐๐๐.- 
๓,๐๐๐.- 
๕,๐๐๐.- 

 ๒๙. การเก็บ การถนอมอาหารด๎วยเครื่องจักรที่กําลังตั้งแตํ ๕ แรงม๎า ขึ้นไป 
       ๒๙.๑ ตั้งแตํ ๕-๑๐ แรงม๎า 
       ๒๙.๒ ตั้งแตํ ๑๑ แรงม๎า ขึ้นไป 

 
๕๐๐.- 

๑,๐๐๐.- 
๔. กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง ผลิตภัณฑ์ช าระล้าง 
 ๓๐. การผลิต การโมํ การบด การผสม การบรรจุยาด๎วยเครื่องจักร 
       ๓๐.๑ เครื่องจักร ไมํเกิน ๒๐ แรงม๎า 
       ๓๐.๒ เครื่องจักร ตั้งแตํ ๒๐ แรงม๎า ขึ้นไป 

 
 

๓๐๐.- 
๑,๐๐๐.- 

 ๓๑. การผลิต การบรรจุยาสีฟัน แชมพู ผ๎าเย็น กระดาษเย็น เครื่องสําอางตํางๆ ๑,๐๐๐.- 



๒๙ 

รายการ ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

๓๒. การผลิตสําลี ผลิตภัณฑ๑จากสําลี ๑,๐๐๐.- 
๓๓. การผลิตผ๎าพันแผล ผ๎าปิดแผล ผ๎าอนามัย ผ๎าอ๎อมสําเร็จ ๑,๐๐๐.- 
๓๔. การผลิตสบูํ ผงซักฟอก ผลิตภัณฑ๑ชําระล๎างตํางๆ ๑,๐๐๐.- 
๕. กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 
 ๓๕. การอัน การสกัดเอาน้ํามันจากพืช  

 
๑,๐๐๐.- 

 ๓๖. การล๎าง การอบ การรม การสะสมยางดิบ ๕,๐๐๐.- 
 ๓๗. การผลิตแป้งมันสําปะหลัง แป้งสาคู หรือแป้งอ่ืนๆ ในทํานองเดียวกันเครื่องจักร ๑,๐๐๐.- 
 ๓๘. การสีข๎าวด๎วยเครื่องจักร 
       ๓๘.๑ เครื่องจักรไมํเกิน ๒๐ แรงม๎า 
       ๓๘.๒ เครื่องจักรตั้งแตํ ๒๑ แรงม๎า ขึ้นไป 

 
๒๐๐.- 

๑,๐๐๐.- 
 ๓๙. การผลิตยาสูบ  
       เครื่องจักรไมํเกิน ๒๐ แรงม๎า 
       เครื่องจักรตั้งแตํ ๒๑ แรงม๎า ขึ้นไป 

 
๕๐๐.- 

๑,๐๐๐.- 
 ๔๐. การขัด การกะเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดข๎าวด๎วยเครื่องจักร 
       เครื่องจักรไมํเกิน ๒๐ แรงม๎า 
       เครื่องจักร ตั้งแตํ ๒๑ แรงม๎า ขึ้นไป 

 
๒๐๐.- 
๕๐๐.- 

 ๔๑. การผลิต การสะสมปุ๋ย 
       ๑. การผลิต 
       ๒. การสะสม 
           พ้ืนที่ไมํเกิน ๑๐๐ ตารางเมตร 
           พ้ืนที่ ๑๐๑-๒๐๐ ตารางเมตร 
           พ้ืนที่ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 

 
๕๐๐.- 

 
๑๐๐.- 
๒๐๐.- 
๓๐๐.- 

 ๔๒. การผลิตใยมะพร๎าวหรือวัตถุคล๎ายคลึงด๎วยเครื่องจักร ๒๐๐.- 
 ๔๓. การตาก การสะสม หรือการขนถํายมันสําปะหลัง ๕๐๐.- 
๖. กิจการที่เกี่ยวกันโลหะหรือแร่ 
 ๔๔ การผลิตโลหะเป็นภาชนะ เครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณ๑หรือเครื่องใช๎ตํางๆ 
       ๔๔.๑ โดยใช๎เครื่องจักร 
       ๔๔.๒ การไมํใช๎เครื่องจักร 

 
 

๕๐๐.- 
๒๐๐.- 

 ๔๕. การหลอม การหลํอ การถลุง แรํหรือโลหะทุกชนิด ยกเว๎น กิจการใน(๕๒)  
 ๔๖. การกลึง การเจาะ การเชื่อม การตี การตัด การประสาน การรีด การอัดโลหะ ด๎วย
เครื่องจักรหรือก๏าซ หรือไฟฟ้า ยกเว๎นกิจการใน (๕๒) 
        สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแตํ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
        สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ไมํเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
 

๕๐๐.- 
๓๐๐.- 

 



๓๐ 

รายการ ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

 ๔๗. การเคลื่อน การชุบโลหะด๎วยตะกั่ว สังกะสี ดีบุก โครเมี่ยม นิเกิล หรือโลหะอ่ืนใด 
ยกเว๎นกิจการใน (๕๒) 

๓๐๐.- 

 ๔๘. การขัด การล๎างโลหะด๎วยเครื่องจักร สารเคมี หรือวิธีอ่ืนใด ยกเว๎นกิจการใน (๕๒) 
       สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแตํ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
       สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ไมํเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
๕๐๐.- 
๓๐๐.- 

 ๔๙. การทําเหมืองแรํ การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการล๎างแรํ ๕๐๐.- 
๗. กิจการที่เกี่ยวกับการยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล 
 ๕๐. การตํอ การประกอบ การเคาะ การปะผุ การพํนสี การพํนสารกันสนิมยานยนต๑ 

 
๒๐๐.- 

 ๕๑. การตั้งศูนย๑ถํวงล๎อ การซํอม การปรับแตํง ระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ๑ที่เป็น
สํวนประกอบของยานยนต๑เครื่องจักรหรือเครื่องกล 

๓๐๐.- 

 ๕๒. การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต๑ เครื่องจักร หรือเครื่องกล ซึ่งมีไว๎บริการ หรือ 
จําหนํายและในการประกอบธุรกิจนั้น มีการซํอม หรือปรับปรุงยานยนต๑ เครื่องจักรหรือ
เครื่องกลดังกลําวด๎วย 

๓๐๐.- 

 ๕๓. การล๎าง การอัดฉีดยานยนต๑ ๒๐๐.- 
 ๕๔. การผลิต การซํอม การอัดแบตเตอรี่ ๒๐๐.- 
 ๕๕. การปะ การเชื่อมยาง 
       ๕๕.๑ รถยนต๑ 
       ๕๕.๒ รถจักรยาน และรถจักรยานยนต๑ 

 
๓๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๕๖. การอัดผ๎าเบรก ผ๎าครัช ๕๐๐.- 
๘. กิจการที่เกี่ยวกับไม้  
 ๕๗. การผลิตไม๎ขีดไฟ 

 
๕๐๐.- 

 ๕๘. การเลื่อย การซอย การขัด การใส การเจาะ การขุดรํอง การทําคิ้ว หรือการตัดไม๎ 
ด๎วยเครื่องจักร 
       ๕๘.๑ สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแตํ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
       ๕๘.๒ สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ไมํเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร  

 
 

๕๐๐.- 
๒๐๐.- 

 ๕๙. การประดิษฐ๑ไม๎ ทวาย เป็นสิ่งของด๎วยเครื่องจักร หรือการพํน การทาสารเคลือบเงา 
สี หรือการแตํงสําเร็จผลิตภัณฑ๑จากไม๎หรือหวาย 
       ๕๙.๑ สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแตํ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
       ๕๙.๒ สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ไมํเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
 

๕๐๐.- 
๒๐๐.- 

 ๖๐. การอบไม๎ ๓๐๐.- 
 ๖๑. การผลิตธูป ๓๐๐.- 
 ๖๒. การประดิษฐ๑สิ่งของ เครื่องใช๎ เครื่องเขียนด๎วยกระดาษ 
       ๖๒.๑ สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแตํ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
       ๖๒.๒ สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ไมํเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
๕๐๐.- 
๓๐๐.- 



๓๑ 

รายการ ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

 ๖๓. การผลิตกระดาษตํางๆ ๕๐๐.- 
 ๖๔. การผลิตฐานไม๎ แผํนไม๎พาเลซ ๕๐๐.- 
 ๖๕. การเผําถําน หรือการสะสมถําน ๑๐๐.- 
๙. กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ 
 ๖๖. การประกอบกิจการ อาบ อบ นวด 

 
๕๐๐.- 

 ๖๗. การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ํา อบไอน้ํา อบสมุนไพร และนวดแผนโบราณ ๓๐๐.- 
 ๖๘. การประกอบกิจการโรงแรม หรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน ๓๐๐.- 
 ๖๙. การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให๎เชํา ห๎องเชํา ห๎องแบํงเชํา หรือการแสดง 
อ่ืนๆ ในทํานองเดียวกัน 

๒๐๐.- 

 ๗๐. การจัดให๎มีการแสดงดนตรี เต๎นรํา รองแง็ง ดิสโก๎เธค คาราโอเกะ หรือการแสดง 
อ่ืนๆ ในทํานองเดียวกัน 

๕๐๐.- 

 ๗๑. การประกอบกิจการสระวายน้ํา หรือกิจการอ่ืนๆ ในทํานองเดียวกัน ๓๐๐.- 
 ๗๒. การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตํงผม เว๎นแตํ กิจการที่อยูํในบังคับตามกฎหมาย 
วําด๎วยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

๑๐๐.- 

 ๗๓. การประกอบกิจการให๎บริการควบคุมน้ําหนักโดยวิธีการควบคุมทางโภชนาการ ให๎
อาหารที่มีวัตถุประสงค๑พิเศษ การบริหารรํางกาย หรือโดยวิธีอ่ืนใดเว๎นแตํการให๎บริการ
ดังกลําวในสถานพยาบาลตามกฎหมายวําด๎วยสถานพยาบาล 

๓๐๐.- 

 ๗๔. การประกอบกิจการสวนสนุก ตู๎แกม ๓๐๐.- 
๑๐. กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
 ๗๖. การปั่นด๎วย การกรอด๎าย การทอผ๎าด๎วยเครื่องจักร หรือการทอผ๎าด๎วยกี่กระตุก 
ตั้งแตํ ๕ กี่ข้ึนไป 

 
๓๐๐.- 

 ๗๗. การสะสมปอ ปาน ฝ้ายหรือนุํน ๓๐๐.- 
 ๗๘. การปั่นฝ้ายหรือนุํน ด๎วยเครื่องจักร ๔๐๐.- 
 ๘๐. การเย็บผ๎าด๎วยเครื่องจักรตั้งแตํ ๕ เครื่องขึ้นไป 
       เครื่องจักร ตั้งแตํ ๕-๑๐ เครื่อง 
       เครื่องจักร ๑๑-๒๐ เครื่อง 
       เครื่องจักร ๒๑ เครื่อง ขึ้นไป 

 
๒๐๐.- 
๓๐๐.- 
๕๐๐.- 

 ๘๑. การพิมพ๑ผ๎า หรือการพิมพ๑บนสิ่งทออ่ืนๆ  
 ๘๒. การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบด๎วยเครื่องจักร  
๑๑. กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
 ๘๔. การผลิตภาชนะดินเผา หรือผลิตภัณฑ๑ดินเผา 

 
๒๐๐.- 

 ๘๕. การระเบิด การโมํ การป่นหินด๎วยเครื่องจักร ๒๐๐.- 
 ๘๖. การผลิตเครื่องใช๎ด๎วยซีเมนต๑ หรือวัตถุที่คล๎ายคลึง ๓๐๐.- 
 ๘๗. การสะสม การผสมซีเมนต๑ หิน ทราย หรือวัตถุที่คล๎ายคลึง ๕๐๐.- 



๓๒ 

รายการ ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

 ๘๘. การเจียระไนเพชร พลอย หิน กรวด หรือวัตถุที่คล๎ายคลึง ๓๐๐.- 
 ๘๙. การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐ๑หินเย็นสิ่งของตํางๆ ๓๐๐.- 
 ๙๐. การผลิตชอล๑ค ปูนปาสเตอร๑ ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน ๓๐๐.- 
 ๙๑. การผลิต ผลิตภัณฑ๑ตํางๆ ที่มีแรํใยหินเป็นสํวนประกอบหรือสํวนผสม เชํน ผ๎าเบรก 
ผ๎าคลัง กระเบื้องมุงหลังคา กระเบื้องยาง ฝ้าเพดาน ทํอน้ํา เป็นต๎น 

 
๓๐๐.- 

 ๙๒. การผลิตกระจก หรือผลิตภัณฑ๑แก๎ว ๓๐๐.- 
 ๙๓. การผลิตกระดาษทราย  ๓๐๐.- 
 ๙๔. การผลิตใยแก๎วหรือผลิตภัณฑ๑จากใยแก๎ว ๓๐๐.- 
๑๒. กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี 
 ๙๕. การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสํงกรด ดําง สารออกซิไดส๑ หรือ สารหัวละลาย 

 
๓๐๐.- 

 ๙๖. การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสํงก๏าซ ๓๐๐.- 
 ๙๗. การผลิต การกลั่น การสะสม การขนสํงน้ํามันปิโตรเลียม หรือ ผลิตภัณฑ๑ปิโตรเลียม
ตํางๆ 

๓๐๐.- 

 ๙๘. การผลิต การสะสม การขนสํงถํานหิน ถํานโค๎ก ๓๐๐.- 
 ๙๙. การพํนสี ๓๐๐.- 
 ๑๐๐. การประดิษฐ๑สิ่งของเครื่องใช๎ด๎วยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยศ๑ เบเกอร๑ไลท๑ 
หรือวัตถุที่คล๎ายคลึง  
         ๑๐๐.๑ โดยใช๎เครื่องจักร 
                    - สถานที่ประกอบการเนื้อที่ตั้งแตํ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
                    - สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ไมํเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร  
         ๑๐๐.๒ โดยไมํใช๎เครื่องจักร 

 
 
 

๑,๐๐๐.- 
๕๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๑๐๑. การโมํ การบดอัด ๓๐๐.- 
 ๑๐๒. การผลิต สีหรือน้ํามันผสมสี ๓๐๐.- 
 ๑๐๓. การผลิตพลาสติก เซลลูลอยส๑ เบเกอร๑ไลท๑ หรือวัตถุที่คล๎ายคลึง ๕๐๐.- 
 ๑๐๔. การผลิต การบรรจุสารเคมีดับเพลิง 
         - การผลิต 
         - การบรรจุ 

 
๑,๐๐๐.- 

๕๐๐.- 
 ๑๐๕. การผลิตน้ําแข็งแห๎ง ๕๐๐.- 
 ๑๐๖. การผลิต การสะสม การขนสํงดอกไม๎เพลิง หรือสารเคมีอันเป็นสํวนประกอบ ๓๐๐.- 
 ๑๐๗. การผลิตแชลแลค หรือสารเคลือบเงา ๕๐๐.- 
 ๑๐๘. การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสํง สารกําจัดศัตรูพืช หรือพาหนะนําโรค ๕๐๐.- 
 ๑๐๙. การผลิต การบรรจุ การสะสมกาว ๕๐๐.- 
๑๓. กิจการอื่นๆ 
 ๑๑๐. การพิมพ๑หนังสือ หรือสิ่งพิมพ๑อ่ืนที่มีลักษณะเดียวกันด๎วยเครื่องจักร 

 
๕๐๐.- 



๓๓ 

รายการ ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

 ๑๑๑. การผลิต การซํอมเครื่องอิเลคโทรนิกส๑ เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ๑อิเลคโทรนิกส๑ 
           อุปกรณ๑ไฟฟ้า 
           การผลิต 
           การซํอม 
           สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแตํ ๒๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
           สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ ๕๑ – ๒๐๐ ตารางเมตร 
           สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ไมํเกิน ๕๐ ตารางเมตร   

๕,๐๐๐.- 
 
 
 

๕๐๐.- 
๓๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๑๑๒. การผลิตเทียน เทียนไข หรือวัตถุที่คล๎ายคลึง ๕๐๐.- 
 ๑๑๓. การพิมพ๑แบบ พิมพ๑เขียว หรือการถํายเอกสาร 
           สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแตํ ๑๐๑ ตารางเมตร ขึ้นไป 
           สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ ๕๑ – ๑๐๐ ตาราเมตร 
           สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ ๕๐ ตารางเมตร 

 
๕๐๐.- 
๓๐๐.- 
๑๐๐.- 

 ๑๑๔. การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ชํารุด ใช๎แล๎ว หรือเหลือใช๎ ๓๐๐.- 
 ๑๑๕. การประกอบกิจการโกดังสินค๎า ๕๐๐.- 
 ๑๑๖. การล๎างขวด ภาชนะ หรือบรรจุภัณฑ๑ที่ใช๎แล๎ว ๓๐๐.- 
 ๑๑๗. การพิมพ๑สีลงบนวัตถุท่ีมิใชํสิ่งทอ ๓๐๐.- 
 ๑๑๘. การกํอสร๎าง ๕๐๐.- 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ กองสาธารณสุข 
เทศบาลตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 
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๓๔ 
งานที่ให้บริการ  การบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม เทศบาลตําบลโคกม๎า 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม     วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

       (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔     ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการให้บริการ 
 ตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลโคกม๎า เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.๒๕๔๓ ด๎วยการควบคุม
กิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยทําเป็นธุรกิจหรือโดยได๎รับประโยชน๑ตอบแทนด๎วยการ
คิดคําบริการ โดยให๎ชําระคําธรรมเนียมตามบัญชีอัตราคําธรรมเนียม 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ๑. พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และท่ีแก๎ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๑๔) 
                  ๒. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
        ๓. พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร๎อยของบ๎านเมือง แก๎ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒)  
                           ๔. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การจัดการมูลฝอย ลงวันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๐ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร     กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม 
    เขียนคําขอใช๎บริการจัดเก็บมูลฝอย     
    (ระยะเวลา ๓ นาที/ราย) 
๒. แจ๎งรถขยะเก็บมูลฝอย      กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล๎อม 

ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลารวมทั้งสิ้น ๓ นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. สําเนาทะเบียนบ๎าน 
๒. สําเนาบัตรประชาชน 
ค่าธรรมเนียม 
๑. อัตราคําเก็บ และขนขยะมูลฝอยทั่วไปประจําเดือน ครัวเรือนละ  ๑๐.- บาท 
๒. คําเก็บขนขยะมูลฝอยประจําเดือนสําหรับ ตลาด โรงแรม โรงงาน หรือสถานที่ท่ีมีปริมาณมูลฝอยมาก 
     - ปริมาณขยะวันหนึ่งไมํเกิน ๕๐๐ ลิตร เดือนละ  ๕๐๐.- บาท 
     - ปริมาณขยะวันหนึ่งเกิน ๕๐๐ ลิตร แตํไมํเกิน ๑ ลูกบาศก๑เมตร เดือนละ ๑,๕๐๐.- บาท 
     - ปริมาณขยะวันหนึ่งเกิน ๑ ลูกบาศก๑เมตร เดือนละ ๒,๐๐๐.- บาท 



๓๕ 
 การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล๎อม เทศบาลตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความ
คิดเห็น 
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๓๖ 

งานที่ให้บริการ  การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห๑เบี้ยยังชีพความพิการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสวัสดิการสังคม                                 วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔     ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 กําหนดให๎ผู๎พิการหรือผู๎แทนโดยชอบธรรมของผู๎พิการมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพความ
พิการได๎ทุกเดือน ซึ่งผู๎พิการจะได๎รับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปของปีงบประมาณ 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวําด๎วยการจํายเงินเบี้ยความพิการให๎คนพิการขององค๑กรปกครอง
สํวนท๎องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ และท่ีแก๎ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพิการ 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวําด๎วยการสํงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
๓. มีภูมลิําเนาอยูํในเขตเทศบาลตําบลโคกม๎าตามทะเบียนบ๎าน 
๔. ไมํเป็นบุคคลซึ่งในความอุปาการะของสถานสงเคราะห๑ของรัฐ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน         หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
 ๑. เขียนคําร๎องขอขึ้นทะเบียนผู๎พิการ                    กองสวัสดิการสังคม  
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
   ๒. ตรวจสอบเอกสาร       กองสวัสดิการสังคม  
   (ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓. ประกาศรายชื่อผู๎มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู๎พิการงานพัฒนาชุมชน       กองสวัสดิการสังคม 
     (ภายในวันที่ ๑๕ ธันวาคม) 
ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บัตรประจําตัวผู๎พิการ พร๎อมสําเนา      จํานวน  ๑  ชุด 
๒. บัตรประจําตัวประชาชน (ในกรณีเป็นเด็กใช๎สูติบัตร) พร๎อมสําเนา             จํานวน  ๑  ชุด 
๓. ทะเบียนบ๎านฉบับจริง พร๎อมสําเนา      จํานวน  ๑  ชุด 
๔. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร กรณีโอนเงินเข๎าบัญชี 
๕. หนังสือมอบอํานาจ กรณีให๎ผู๎อ่ืนดําเนินการแทน 
   (กรณีผู๎อื่นยื่นคําขอแทนผู๎พิการ ใช๎หลักฐานของผู๎ยื่นคําขอแทนตามข๎อ ๑ และ ๒ ด๎วย) 



๓๗ 
ค่าธรรมเนียม 
ไมํเสียคําธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ กองสวัสดิการสังคม
เทศบาลตําบลตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 
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๓๘ 

งานที่ให้บริการ  การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห๑เบี้ยยังชีพผู๎อายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลโคกม๎า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสวัสดิการสังคม                               วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔     ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 หลักเกณฑ๑การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุ โดยยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุ ตั้งแตํ
เดือนตุลาคม – ธันวาคม ของทุกปี และเดือนมกราคม – กันยายน ด๎วยตนเอง หรือมอบอํานาจให๎ผู๎อ่ืนยืนยันสิทธิ
การขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุแทนได๎ (เกิดกํอน ๒ กันยายน ๒๕๐๗ ลงทะเบียนเดือนนี้มีสิทธิรับเงินเดือนถัดไป)  
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวําด๎วยการจํายเงินเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุขององค๑กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และท่ีแก๎ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

      ๒. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวําด๎วยการจํายเงินเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุขององค๑กรปกครอง
ท๎องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖  
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีอายุ ๖๐ ปีบริบูรณ๑ขึ้นไป 
๓. มีภูมิลําเนาอยูํในเขตเทศบาลตําบลโคกม๎าตามทะเบียนบ๎าน 
๔. เป็นผู๎ไมํมีรายได๎หรือมีรายได๎ไมํเพียงพอแกํการยังชีพตามที่คณะกรรมการผู๎สูงอายุแหํงชาติตามกฎหมายวําด๎วย
ผู๎สูงอายุกําหนด 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
๑. เขียนคําร๎องขอขึ้นทะเบียนผู๎สูงอายุ                       กองสวัสดิการสังคม 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร      กองสวัสดิการสังคม 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๓. ประกาศรายชื่อผู๎มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู๎พิการงานพัฒนาชุมชน  กองสวัสดิการสังคม 
    (ภายในวันที่ ๑๕ ธันวาคม) 
ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๑๐ นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน พร๎อมสําเนา              จํานวน  ๑  ชุด 
๒. ทะเบียนบ๎านฉบับจริง พร๎อมสําเนา     จํานวน  ๑  ชุด 



๓๙ 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร๎อมสําเนา (กรณีโอนเงินเข๎าบัญชี)        จํานวน  ๑  ชุด     
๔. หนังสือมอบอํานาจ กรณีให๎ผู๎อ่ืนดําเนินการแทน 
    (กรณีผู๎อื่นยื่นคําขอแทนผู๎พิการ ใช๎หลักฐานของผู๎ยื่นคําขอแทนตามข๎อ ๑ และ ๒ ด๎วย) 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไมํเสียคําธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่ กองสวัสดิการสังคม
เทศบาลตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 
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๔๐ 
งานที่ให้บริการ  การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห๑ผู๎ป่วยเอดส๑หรือโรคภูมิคุ๎มกันบกพรํอง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลโคกม๎า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสวัสดิการสังคม                               วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔     ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 หลักเกณฑ๑การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู๎ป่วยเอดส๑หรือโรคภูมิคุ๎มกันบกพรํอง คือผู๎ป่วยที่แพทย๑ได๎รับ
รอง และทําการวินิจฉัยแล๎ว และมีชื่อในเขตเทศบาลตําบลโคกม๎า โดยสามารถยื่นเอกสารได๎ด๎วยตนเองหรือมอบ
อํานาจให๎ผู๎อ่ืนแทนได๎ โดยสามารถข้ึนทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู๎ป่วยเอดส๑ได๎ที่สํานักงานเทศบาลตําบลโคกม๎า ทุกวันทํา
การ เมื่อเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคุณสมบัติและเสนอผู๎บริหารเพื่ออนุมัติผู๎ขึ้นทะเบียนจะได๎รับเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวําด๎วยการจํายเงินสงเคราะห๑เพ่ือการยังชีพขององค๑กรปกครอง
สํวนท๎องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้ผิดชอบ 
๑. เขียนคําร๎องขอขึ้นทะเบียนผู๎ป่วยเอดส๑                กองสวัสดิการสังคม 
   (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. ตรวจสอบเอกสาร      กองสวัสดิการสังคม 
   (ระยะเวลา ๕ นาที) 
๓. ออกตรวจสอบข๎อเท็จจริง      กองสวัสดิการสังคม 
   (ระยะเวลา ๔ วัน) 
๔. บันทึกเสนอผู๎บังคับบัญชา                                 กองสวัสดิการสังคม 
   (ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนที่ขอ) 
 

ระยะเวลา 
ใช๎ระยะเวลาทั้งสิ้น ๕ วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน พร๎อมสําเนา                                   จํานวน ๑ ชุด 
๒. ทะเบียนบ๎านฉบับจริง พร๎อมสําเนา      จํานวน ๑ ชุด 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร๎อมสําเนาธนาคาร (กรณีโอนเงินเข๎าบัญชี)   จํานวน ๑ ชุด    
๔. ใบรับรองแพทย๑ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทย๑ต๎องระบุวําเป็นผู๎ติดเชื้อเอดส๑) 
๕. หนังสือมอบอํานาจ กรณีให๎ผู๎อ่ืนดําเนินการแทน 
   (กรณีผู๎อื่นยื่นคําขอแทนผู๎พิการ ใช๎หลักฐานของผู๎ยื่นคําขอแทนตามข๎อ ๑ และ ๒ ด๎วย) 
 



๔๑ 
ค่าธรรมเนียม 
ไมํเสียคําธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเพ่ือร๎องเรียนได๎ที่กองสวัสดิการสังคม
เทศบาลตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 
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๔๒ 

งานที่ให้บริการ  การข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลโคกม๎า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลโคกม๎า                      วันจันทร๑ ถึง วันศุกร๑ 

โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔                    ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
         การจํายเงินตามโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ให๎เป็นไปด๎วยความเรียบร๎อย มีประสิทธิภาพ 

และบรรลุวัตถุประสงค๑ เพ่ือยกระดับคุณภาพชีวิตของเด็กให๎ดีขึ้น  

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ๑. ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนวําด๎วยการจํายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
พ.ศ. ๒๕๖๒  
                           ๒. ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนวําด๎วยการจํายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
                           ๓. ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนวําด๎วยการจํายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดุเด็กแรกเกิด 
พ.ศ. ๒๕๖๕ 
ขั้นตอนการด าเนินการได้ ดังนี้ 
๑. คุณสมบัติผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ผู๎มีสิทธิ์ได๎รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิน 
ตั้งเป็นผู๎ที่มีคุณสมบัติ ดังตํอไปนี้ 
    ๑) เป็นหญิงตั้งครรภ๑ที่มีกําหนดคลอดบุตร ระหวํางวันที่ ๑ ตุลาคม ถึง ๓๐ กันยายน 
    ๒) ไมํเป็นผู๎ได๎รับสวัสดิการหรือสิทธิ์ประโยชน๑อ่ืนใดจากหนํวยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ ได๎แกํ เงินสงเคราะห๑ 
บุตรจากกองทุนประกันสังคม สวัสดิการข๎าราชการ หรือรัฐวิสาหกิจ และไมํอยูํในความดูแลของหนํวยงานของ รัฐ 
เชํน สถานสงเคราะห๑ของรัฐ บ๎านพักเด็กและครอบครัว 
    ๓) อยูํในครัวเรือนยากจนและครัวเรือนที่เสี่ยงตํอความยากจน 
    ๔) เด็กที่เกิดมีสัญชาติไทย (บิดามารดา หรือฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งมีสัญชาติไทย) เกิดระหวํางวันที่ ๑ ตุลาคม ถึง ๓๐ 
กันยายน 
หมายเหตุ ครัวเรือนยากจนและครัวเรือนที่เสี่ยงตํอความยากจน หมายถึง ครัวเรือนที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายได๎
น๎อยกวํา ๓,๐๐๐.- บาท ตํอคน ตํอเดือน หรือ ๓๖,๐๐๐.- ตํอคน ตํอป ีโดยนํารายได๎ของสมาชิกทั้งหมดในครอบครัว 
หารด๎วยจํานวนสมาชิกทั้งหมดในครอบครัวซึ่งรวมเด็กแรกเกิดด๎วย 

 ในความเป็นจริงการสอบถามรายได๎อาจไมํได๎ข๎อมูลที่ตรงกับข๎อเท็จจริง จึงจําเป็นต๎องใช๎การประเมินความ
ยากจนระดับครัวเรือน ด๎วยข๎อมูลสถานะครัวเรือนมาประกอบการพิจารณาด๎วย (แบบ ดร.๐๒) โดยมีข๎อเท็จจริงข๎อ
ใดข๎อหนึ่ง ดังนี้ 

 ๑) ครอบครัวมีภาระพ่ึงพิง ได๎แกํ ในครอบครัวมีคนพิการ หรือผู๎สูงอายุ หรือเด็กอายุต่ํากวํา ๑๕ ปี หรือคน
วํางงาน อายุ ๑๕-๑๖ ปี หรือเป็นพํอ/แมํเลี้ยงเดี่ยว 

 ๒) สภาพที่อยูํอาศัย สภาพบ๎านชํารุดทรุดโทรม บ๎านทําจากวัสดุพ้ืนบ๎าน เชํนไม๎ไผํ ใบจาก หรือวัสดุเหลือใช๎ 
หรืออยูํบ๎านเชํา 



๔๓ 
 ๓) ไมํมีรถยนต๑สํวนบุคคล รถปิกอัพ รถบรรทุกเล็ก รถตู๎ 
 ๔) เป็นเกษตรกรมีที่ดินทํากินไมํเกิน ๑ ไรํ 

๒. การรับลงทะเบียน 
       หนํวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลโคกม๎า 
       ระยะเวลาดําเนินการ : ๑ กันยายน – ๓๑ มีนาคม (ประจําปีงบประมาณ) 
       กรอบเวลาดําเนินการ : ในทันทีท่ีได๎รับเอกสารการลงทะเบียน   
    ระยะเวลาและสถานที่ 
       การลงทะเบียนตามระยะเวลาที่ก าหนด : องค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่น กําหนดรับลงทะเบียนระหวํางวันที่ ๑ 
กันยายน – ๓๑ มีนาคม ณ ที่ทําการเทศบาลตําบลโคกม๎า 
        การลงทะเบียนหลังเวลาที่ก าหนด : การลงทะเบียนหลังวันที่ ๓๑ มีนาคม กําหนดให๎ ยื่นเอกสารลงทะเบียน 
ลงทะเบียนระหวํางวันที่ ๑ เมษายน – ๓๐ กันยายน โดยยื่นเอกสารลงทะเบียน ณ สํานักงานพัฒนาสังคม และความ
มั่นคงของมนุษย๑จังหวัดบุรีรัมย๑ ซึ่งผู๎ขอรับสิทธิ์มีถิ่น ที่อยูํ 
        การลงทะเบียนหลังจากเด็กเกิดแล้ว (การย้อนสิทธิ์) : กรณีที่ผู๎มีคุณสมบัติไมํได๎ยื่นลงทะเบียนระหวําง
ตั้งครรภ๑ โดยมีเหตุจําเป็ด อนุโลมให๎ย๎อนสิทธิ์ในการยื่นลงทะเบียนย๎อนหลังได๎ ภายในปีงบประมาณนั้นๆ (ภายใน 
๓๐ กันยายน ของปีงบประมาณนั้น) โดยได๎รับเงินย๎อนหลังตั้งแตํเดือนที่เด็กเกิด จนครบ ๑๒ เดือน โดยระหวํางวันที่ 
๑ กันยายน – ๓๑ มีนาคม ลงทะเบียนได๎ที่ทําการองค๑กรปกครองสํวนท๎องถิ่น หรือสถานที่ที่องค๑กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่นกําหนด และระหวํางวันที่ ๑ เมษายน – ๓๐ กันยายน ลงทะเบียนได๎ที่สํานักงานพัฒนาสังคมและความมันคง
ของมนุษย๑จังหวัดบุรีรัมย๑ หรือกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
๓. ขั้นตอนการลงทะเบียน 
       ๑. ผู๎รับรอง ๒ คน รับรองสถานะของครัวเรือนให๎หญิงตั้งครรภ๑ (ดร.๐๒) ที่มีคุณสมบัติตรงตามเป้าหมาย 
       ๒. หญิงตั้งครรภ๑หรือบิดาของเด็กผู๎มีคุณสมบัติซึ่งมีสัญชาติไทยเทํานั้น ที่มารดาของเด็กไมํสามารถลงทะเบียน
ได๎ เนื่องมาจากมารดาเด็กเสียชีวิต หรือเป็นบุคคลตํางด๎าว หรือเป็นบุคคลไร๎สัญชาติให๎มาลงทะเบียนขอรับเงิน
อุดหนุนการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ด๎วยตนเอง ที่สถานที่ลงทะเบียน โดยนําเอกสารมาดังนี้ 
            (๑) แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์ (แบบ ดร.๐๑) 
            (๒) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ ดร.๐๒) ที่ได๎รับการรับรองแล๎ว 
            (๓) สําบัตรประจําตัวประชาชนของหญิงตั้งครรภ๑ 
            (๔) สําเนาเอกสารการฝากครรภ๑หรือ สมุดบันทึกสุขภาพแมํและเด็ก 
            (๕) สําเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด (ยื่นหลังคลอดบุตร) 
            (๖) สําเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย (กรณีรับเงินผํานบัญชีธนาคาร) 
            สามารถใช๎บัญชีธนาคารของผู๎อื่นที่หญิงตั้งครรภ๑ได๎แสดงความจํานงไว๎ได๎โดยต๎องมอบอํานาจ 
 หมายเหตุ หลังจากคลอดบุตรแล๎ว ต๎องนําสําเนาสูติบัตรของเด็กมายื่น หรือสํงทางไปรษณีย๑ ให๎หนํวยงานที่ได๎
ลงทะเบียนไว๎ จึงถือวําจะได๎รับสิทธิ์ 
ค่าธรรมเนียม 
ไมํมีคําธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎องตกลงที่ระบุไว๎ข๎างต๎นสามารถติดตํอเ พ่ือร๎องเรียนได๎ที่ กองการศึกษา 
เทศบาลตําบลโคกม๎า โทรศัพท๑ ๐๔๔ ๑๑๐ ๖๙๔ หรือทางเว็บไซด๑ www.kokma.go.th ตู๎แสดงความคิดเห็น 

http://www.kokma.go.th/


 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



 

 

 
  

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


