
                           

                            

คู�มือการปฏิบัติงาน 

    การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับการสงเคราะห�ผู!ป"วยเอดส� 

 

 

 

 

 

กองสวัสดิการสังคม 
เทศบาลตำบลโคกม!า 
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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด�วยการจ�ายเงินสงเคราะห�เพ่ือการยังชีพขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ. 
2548 กำหนดให�ผู�ป,วยเอดส�ท่ีมีคุณสมบัติครบถ�วน ตามระเบียบฯ และมีความประสงค�จะขอรับ การสงเคราะห�ให�ยื่น
คำขอต�อผู�บริการท�องถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนาอยู� กรณีไม�สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห�ด�วยตนเองได�จะมอบ
อำนาจให�ผู�อุปการะมาดำเนินการก็ได� หลักเกณฑ� ผู�มีสิทธิจะได�รับเงินสงเคราะห� ต�องเป7นผู�มีคุณสมบัติและไม�มีลักษณะ
ต�องห�าม  

  หลักเกณฑ�ผู�มีสิทธิได�รับเงินสงเคราะห�ผู�ป�วยเอดส� ต�องเป"นผู�มีคุณสมบัติและไม%มีลักษณะต�องห�าม 
ดังต%อไปนี้ 
  1. เป7นผู�ป,วยเอดส�ท่ีแพทย�ได�รับร�องและทำการวินิจฉัย 
  2. มีภูมิลำเนาอยู�ในเขตพ้ืนท่ีองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน  
  3. มีรายได�ไม�เพียงพอแก�การยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผู�อุปการะเลี้ยงดู หรือไม�สามารถ
ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได� 
  4. ในกรณีผู�ป,วยเอดส� มีคุณสมบัติเบ้ืองต�นเหมือนกัน ให�ผู�ท่ีได�รับความเดือดร�อนกว�า หรือผู�ท่ีมีป=ญหา
ซ้ำซ�อน หรือผู�ท่ีอาศัยอยู�นพ้ืนท่ีห�างไกลทุรกันดารยากต�อการเข�าถึงบริการของรัฐเป7นผู�ได�รับการพิจารณาก�อน 
   

 วิธีการ  
 1. ผู�ป,วยเอดส� ยื่นคำขอแบบพร�อมเอกสารหลักฐานต�ององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน ณ ท่ีทำการองค�กร
ปกครองส�วนท�องถ่ินด�วยตนเองหรือมอบอำนาจให�ผู�อุปการะมาดำเนินการก็ได� 
 2. ผู�ป,วยเอดส�รับการตรวจสภาพความเป7นอยู� คุณสมบัติว�าสมควรได�รับการสงเคราะห�หรือไม� พิจารณาจาก
ความเดือดร�อน เป7นผู�มีป=ญหาซ้ำซ�อน หรือเป7นผู�ท่ีอาศัยอยู�ในพ้ืนท่ีห�างไกลทุรกันดารยากต�อการเข�าถึงบริการของรัฐ 
 3. กรณีผู�ป,วยเอดส�ท่ีได�รับเบ้ียยังชีพย�ายท่ีอยู� ถือว�าขาดคุณสมบัติตามนัยแห�งระเบียบ ต�องปยื่นความประสงค�
ต�อองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินแห�งใหม�ท่ีตนย�ายไปเพ่ือพิจารณาใหม� 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานท่ีให	บริการ การลงทะเบียนและยื่นคำขอขอรับการสงเคราะห�ผู�ป,วยเอดส� 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลตำบลโคกม�า 

คู%มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ�าหน�าท่ี เรื่อง การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับการสงเคราะห�ผู�ป�วยเอดส� 

หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไข 



 

 
 
 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน%วยงานภาครัฐ 
ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน�วยงาน 

ภาครัฐ 
ผู�ออก

เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนพร�อมสำเนา - 1 1 ชุด - 
2) ทะเบียนบ�านพร�อมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร�อมสำเนา(กรณีที่

กำหนดให�เข�าบัญชีเงินฝาก) 
- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ(กรณีมอบอำนาจให�ดำเนินการ
แทน 

- 1 1 ชุด - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรอ่ืนที่ออกให�โดย
หน�วยงานของรัฐที่มีรูปถ�ายพร�อมสำเนาของผ฿รับ
มอบอำนาจ(กรณีมอบอำนาจให�ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร�อมสำเนาของผู�รับมอบ
อำนาจ (กรณีกำหนดให�เข�าบัญชีของผู�รับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
 
 

ที่ ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา 
ให�บริการ 

หน%วย 
เวลา 

ส%วนงาน / 
หน%วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

-ผู�ที่ประสงค�จะขอรับการสงเคราะห�หรือ
ผู�รับมอบอำนาจยืน่คำขอพร�อมเอกสาร
หลักฐาน 
-เจ�าหน�าที่ตรวจสอบคำร�องขอยืนยันสทิธิ
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

5 นาท ี กองสวัสดิการ
สังคม เทศบาล
ตำบลโคกม�า 

 

2) การพิจารณา ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป7นอยู�
และคุณสมบตั ิ

5  นาท ี กองสวัสดิการ
สังคม เทศบาล
ตำบลโคกม�า 

 

3) การพิจารณา ตรวจสภาพความเป7นอยู�และคุณสมบัติ
ของผู�ที่ประสงค�รับการสงเคราะห� 

3 วัน กองสวัสดิการ
สังคม เทศบาล
ตำบลโคกม�า 

 

4) การพิจารณา จัดทำทะเบียนประวัติพร�อมเอกสาร
หลักฐานประกอบความเห็นเพื่อเสนอ
ผู�บริหารพิจารณา 

2 วัน กองสวัสดิการ
สังคม เทศบาล
ตำบลโคกม�า 

 

5) การพิจารณา พิจารณาอนุมัต ิ 7 วัน กองสวัสดิการ
สังคม เทศบาล
ตำบลโคกม�า 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา การให�บริการและส%วนงานท่ีรับผิดชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 



 
 
 

 
 
 

 
 
 
  
      

 
 
 
      ไม�มีค�าธรรมเนียม 
 
 
 
 

1. เทศบาลตำบลโคกม�า   หมู�ท่ี 8 ตำบลโคกม�า อำเภอประโคนชัย จังหวัดบุรีรัมย� 31140   
โทร. 0-4411-0694 

2. เว็บไซต�ของหน�วยงาน www.kokma.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน�วยงาภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร  
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร  
สำเนา 

หน�วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

สถานท่ี/ช%องทางการให�บริการ ระยะเวลาเป5ดให�บริการ 
งานพัฒนาชุมชน  
กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลตำบลโคกม�า 

วันจันทร� ถึง วันศุกร� ในเวลา  
ต้ังแต�เวลา 08.30 - 16.30 น.  
(ยกเว�นวันหยุดท่ีราชการกำหนด) 

ช�องทางการให	บริการ 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ค�าธรรมเนียม 

ช�องทางร	องเรียน 

ขอบเขตการให�บริการ/ กฎหมายท่ีเกี่ยวข�อง: ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว%าด�วยการจ%ายเงินสงเคราะห�เพ่ือการยังชีพของ
องค�กรปกครองส%วนท�องถิ่น พ.ศ. 2548 










